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Ипатовского муниципального








района Ставропольского края








от 01 июля 2010 г. № 509
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий 

субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Ипатовского муниципального района Ставропольского края в целях возмещения части 

затрат на уплату процентов по кредитам, полученным для реализации инвестиционных проектов на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края

1. Общие положения

Наименование муниципальной  услуги


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства из бюджета Ипатовского муниципального района Ставропольского края в целях возмещения части затрат на уплату процентов по кредитам (далее - субсидии по кредитам), полученным для реализации инвестиционных проектов на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края" (далее - муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

Органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется аппаратом администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее  – Администрация района) 


Непосредственная организация предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом экономического развития администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее - Отдел)

Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной

услуги


1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


1.3.1. Бюджетным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации»,03.08.1998, № 31,ст.3823);


1. 3. 2. Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации»,30.07.2007,№ 31,ст.4006, «Российская газета», №164, 31.07.2007, «Парламентская газета», № 99-101,09.08.2007)


1.3.3. Законом Ставропольского края  от 01.10.2007№ 55-кз «Об инвестиционной деятельности в Ставропольском крае» («Ставропольская правда»,№233-234,05.10.2007, Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края,30.10.2007, №30,ст.6764);


1.3.4. Порядком субсидирования за счет средств бюджета Ипатовского муниципального района Ставропольского края субъектов малого и среднего предпринимательства, реализующих инвестиционные проекты с привлечением кредитов банков, утверждаемым постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 17 июня 2009г.№303  (обнародован в районном муниципальном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека»);


1.3.5. Районной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края на 2009-2011 годы», утвержденной решением  Совета Ипатовского муниципального района от 12 августа 2008 г. № 84 (обнародована в районном муниципальном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека»);


1.3.6. Иными нормативно - правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края и Ипатовского муниципального района Ставропольского края регламентирующими правоотношения в сфере поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, а так же настоящим Административным регламентом.

Результат предоставления муниципальной услуги


1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора и перечисление на расчетный счет субъектов малого и среднего предпринимательства Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее - СМСП) денежных средств в размере, полученном в результате соответствующих расчетов.   

Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной

услуги


1.5. Потребителями муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, отнесенные к категории субъектов малого или среднего предпринимательства в соответствии со ст.4. Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства  в Российской Федерации» 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги


2.1. Для получения муниципальной услуги СМСП необходимо обратиться в администрацию района, которая находится по адресу: 

356630 г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80, кабинет № 16. 


2.2. Номера справочных телефонов администрации района : 

2-10-90, Факс  2-10-90.


2.3. На официальном сайте администрации района  www. ipatovo. org размещается следующая информация: 


полное наименование, полный почтовый адрес администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, телефоны по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги ; 


текст административного регламента предоставления муниципальной услуги, регламентирующего порядок оказания данной услуги; 


другая информация по муниципальной  услуге. 


2.4. Информация об оказании муниципальной услуги предоставляется:


- непосредственно специалистом Отдела, курирующим вопросы малого и среднего предпринимательства (далее - специалист Отдела);


- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;


- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации.


2.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляться специалистом Отдела:


- при личном контакте;


- по телефону.

Сроки предоставления муниципальной услуги


2.6. Сроки прохождения всех административных процедур, необходимых для получения государственной услуги отражены в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:


- не исполнение условий предоставления субсидии, предусмотренных пунктами 3.22. и 3.23. настоящего Административного регламента;. 


- не представление полного пакета документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги


2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель должен предоставить в администрацию района пакет документов, согласно перечня, указанного в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту. Специалист отдела по организационным и общим вопросам регистрирует их в установленном порядке и в тот же день направляет главе администрации района. Далее комплект документов с резолюцией главы администрации района передается под роспись в учетно - регистрационной карточке  в Отдел. 


Платность/бесплатность муниципальной услуги


2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на конкурсной основе  без взимания каких-либо платежей с СМСП. 

3. Административные процедуры

Описание последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги


3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению субсидии СМСП за счет средств бюджета Ипатовского муниципального района Ставропольского края включает в себя следующие административные процедуры: 


- объявление о проведении конкурса; 


- представление заявителем пакета документов;


- организация экспертизы представленных СМСП документов; 


- подготовку конкурсной документации;


- направление на рассмотрение в конкурсную комиссию представленных на конкурс документов;

 
- проведение конкурса и подведение его итогов; 


- заключение договора об исполнении обязательств третьим лицом; 


- перечисление отделом учета и отчетности администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края денежных средств на расчетный счет СМСП на основании представленных документов Отделом. 

Объявление о проведении конкурса


3.2. Сообщение о проведении конкурса публикуется в районной газете «Степные зори» не позднее, чем за 30 дней до объявленной в нем даты проведения конкурса.


3.3. Информационное сообщение о проведении конкурса должно включать следующие сведения:


- об адресе организатора конкурса;


- о предмете конкурса;


- об условиях проведения конкурса и участия в нем;


- о порядке, месте и сроках представления заявок и проектов для участия в конкурсе.  

Порядок предоставления заявок на участие в конкурсе


3.4. Заявки на участие в конкурсе представляются участниками конкурса не позднее 30 дней со дня опубликования объявления о проведении конкурса. Заявки и проекты, поступающие после установленного срока, не рассматриваются. Дата поступления заявки и проекта определяется датой и временем их регистрации.


3.5. Для участия в конкурсе участники конкурса представляют в адрес организатора конкурса документы, предусмотренные постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 17 июня 2009 г. № 303 «Об утверждении порядка субсидирования за счет средств бюджета Ипатовского муниципального района Ставропольского края субъектов малого и среднего предпринимательства, реализующих инвестиционные проекты с привлечением кредитов банка» (далее – Порядок субсидирования).


3.6. Поступающие в адрес организатора конкурса документы по объявленному конкурсу направляются в Отдел. 

Рассмотрение пакета документов на предоставление

муниципальной  услуги


3.7. Специалист Отдела и в течение одного дня  с момента получения пакета документов заносит под индивидуальным порядковым номером данные в Журнал учета заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства, согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту. 


3.8. Специалист Отдела осуществляет проверку представленных документов на комплектность, а также отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. 


3.9. В случае если в ходе проверки документов выявлены нарушения указанных выше требований, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе предоставления муниципальной  услуги органами и организациями, участвующими в этом процессе, специалист Отдела готовит уведомление об отказе в приеме заявления и после подписания заместителем главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, курирующим вопросы малого и среднего предпринимательства (далее - заместитель главы администрации района) в течение трех рабочих дней направляет его заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. 


3.10. Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать  перечень причин отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги с указанием регламентирующих нормативных правовых актов. 


3.11. В случае если заявитель представил неполный комплект документов и (или) в представленных документах имеются неточности и исправления, специалист Отдела, ответственный за регистрацию документов, готовит письмо за подписью заместителя главы администрации района о необходимости представления в недельный срок недостающих документов и (или) исправления обнаруженных в представленном пакете документов недочетов. 


3.12. В случае если заявитель не представил в указанный срок дополнительно запрашиваемые документы и не исправил обнаруженные недочеты, специалист готовит письмо за подписью заместителя главы администрации района с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.


3.13. В случае если заявитель исправил в указанный срок обнаруженные недочеты, специалист отдела экономического развития, регистрирует дополнительно представленные документы в течение одного рабочего дня. 


3.14. В случае отказа в приеме документов заявителя причины отказа заносятся в Журнал учета заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства. 
 

Проведение экспертизы представленных СМСП документов


3.15. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение полного пакета документов заявителя. 


3.16. Специалист Отдела в течение десяти рабочих дней с момента получения пакета документов о предоставлении субсидии, проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия требованиям нормативных правовых актов и проверяет правильность расчетов размеров субсидии.


3.17. При проведении экспертизы специалист Отдела проверяет следующие данные: 


1) государственную регистрацию СМСП на территории Ипатовского района; 


2) отсутствие просроченной задолженности по ранее предоставленным на возвратной основе бюджетным средствам; 


3) отсутствие задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды; 


4) осуществление приоритетных видов деятельности: 

 
- поддержка в области инноваций;


- сельское хозяйство;


- обрабатывающие производства; 


- строительство, производство строительных материалов, жилищно-коммунальное хозяйство;


 - торговля и бытовое обслуживание населения; 


- народно-художественные промыслы и ремесла;


- потребительские кооперативы


5) создание новых или сохранение действующих рабочих мест; 


6) прирост объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней. 


3.18. По результатам проверки  документов специалист Отдела готовит заключение о соответствии или несоответствии их требованиям. Заключение направляется в конкурсную комиссию по отбору инвестиционных проектов, реализуемых субъектами малого и среднего предпринимательства с привлечением кредитов банков на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – конкурсная комиссия). 

Проведение конкурса и подведение его итогов


3.19. Конкурсная комиссия в соответствии с Порядком субсидирования осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление заявок и проектов на участие в конкурсе в целях определения победителя.


3.20. По результатам рассмотрения заявок и проектов не допускаются к конкурсу участники конкурса:


- не соответствующие установленным требованиям;


- имеющие просроченную задолженность по платежам в бюджет любого уровня и государственные внебюджетные фонды, а также по ранее предоставленным из бюджета Ипатовского муниципального района Ставропольского края средствам на возвратной основе;


- пользующиеся на момент проведения конкурса ранее предоставленной муниципальной поддержкой в форме субсидий, предоставляемых целевым назначением на оплату части процентов, предусмотренных условиями кредитного договора;


- находящиеся на стадии реорганизации, ликвидации или в состоянии банкротства;


- сообщившие о себе ложные сведения;


- не представившие необходимые документы, а также представившие их с пропусками сведений и ошибками. 


3.21. Оценка заявок и проектов проводится конкурсной комиссией в течение пяти рабочих дней по критериям, установленным Порядком субсидирования. 


3.22. Конкурсная комиссия имеет право отклонить заявку на участие в конкурсе в случае, если:


- участник конкурса не соответствует установленным требованиям;


- участник конкурса отказался дать разъяснение положениям проекта, представленного  для участия в конкурсе;


- заявка и поданные для участия в конкурсе документы не 
соответствуют установленным требованиям.


3.23. Конкурсная комиссия имеет право:


- отклонить все заявки, если они не отвечают установленным требованиям;


- приостановить или прекратить проведение конкурса в любой момент до подведения его итогов.


3.24. В этих случаях администрация Ипатовского муниципального района Ставропольского края оповещает всех участников конкурса.


3.25. Секретарь конкурсной комиссии в течение трех дней направляет победителю конкурса решение о результатах конкурса, которое является документом, подтверждающим его право на оформление всех документов, предусмотренных условиями конкурса (доверенностей, соглашений и т.д.), согласно Порядку субсидирования.



3.26. Специалист Отдела в течение десяти рабочих дней направляет для подписания победителю конкурса договор об исполнении обязательств третьим лицом по субсидированию части процентов, заключаемого между ним, администрацией Ипатовского муниципального района Ставропольского края и банком-кредитором. 


3.27. Для получения ежемесячной субсидии субъекты малого и среднего предпринимательства, представляют в администрацию района ежемесячно, не позднее 1 числа месяца, следующего за отчетным следующие документы  в двух экземплярах:


а) расчет субсидий по форме, согласно приложению 3 к настоящему  регламенту;

б) копии документов заверенных банком и  подтверждающих своевременную уплату начисленных по кредиту процентов.


3.28. На основании представленных СМСП документов специалист Отдела в течение двух рабочих дней составляет сводный реестр заемщиков на получение субсидий по привлеченным кредитам по форме, согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту и передает его для перечисления в отдел учета и отчетности администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края. 

Перечисление отделом учета и отчетности денежных средств

на расчетный счет СМСП


3.31. Основанием для начала административного действия по перечислению отделом учета и отчетности денежных средств на расчетный счет СМСП является представленные специалистом отдела экономического развития документов. 


3.32. Максимальный срок осуществления административного действия по перечислению денежных средств на расчетный счет СМСП составляет пять рабочих дней со дня получения документов.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по оказанию муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по оказанию муниципальной услуги.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником  отдела экономического развития проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Административного регламента.


4.3. Контроль полноты и качества оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста Отдела.


4.4. Специалист отдела несет персональную ответственность за несоблюдение требований настоящего Административного регламента при оказании муниципальной услуги.


4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей к специалисту отдела применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

5.  Порядок обжалования действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц архивного отдела, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).


5.3. Письменное обращение, поступившее в администрацию Ипатовского муниципального района Ставропольского края, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.


Письменное обращение, поступившее в администрацию Ипатовского муниципального района Ставропольского края, содержащее вопросы защиты прав ребёнка, сведения о чрезвычайных ситуациях, рассматривается в течение 10 дней со дня его регистрации.  


5.4. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по телефонам: (86542) 5-67-11, 2-19-60 или направить письменно в произвольной форме в адрес начальника отдела экономического развития, заместителя главы или непосредственно главе администрации по адресу: улица Ленинградская, дом 80, город Ипатово, 356630.


Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа (организации), в который направляет письменное обращение, либо соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.


5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.


5.6. Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление при обжаловании гражданином действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых должностными лицами решений при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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