	
	Утверждено

	
	постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края

	
	от 06 февраля 2018 г. № 83


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе экономического развития администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края

I. Общие положения

1.1. Отдел экономического развития администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - отдел) является структурным подразделением аппарата администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, осуществляющим в пределах своей компетенции реализацию задач по решению вопросов местного значения. 

1.2. Отдел находится в непосредственном подчинении заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, курирующего вопросы экономики.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, другими правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края и иными правовыми актами Ставропольского края, решениями Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края, постановлениями и распоряжениями администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края и настоящим Положением.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с государственными органами власти Ставропольского края, Думой Ипатовского городского округа Ставропольского края, территориальными отделами по работе с населением Ипатовского городского округа Ставропольского края, общественными объединениями и иными организациями.
1.5. Финансирование и материально-техническое обеспечение деятельности отдела, содержание, техническое оснащение, оборудование, транспортное обслуживание и создание необходимых условий труда работникам осуществляется за счет сметы аппарата администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края.

II. Основные задачи отдела


2. Основными задачами отдела являются:

2.1. Реализация задач по решению вопросов местного значения  городского округа, предусмотренных частью 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»: 
1) создание условий для обеспечения жителей Ипатовского городского округа Ставропольского края услугами общественного питания, торговли и  бытового обслуживания;

2) организация и осуществление мероприятий по территориальной и  гражданской обороне, защите населения и территории Ипатовского  городского округа Ставропольского края от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных и иных средств (в части вопросов, относящихся к компетенции отдела);

3) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории  Ипатовского городского округа Ставропольского края (в части вопросов, относящихся к компетенции отдела);

4) создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства, оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям.

2.2. Реализация задач по решению вопросов местного значения  городского округа, предусмотренных частью 1 статьи 16.1 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» на осуществление мероприятий в сфере профилактики правонарушений, предусмотренных Федеральным законом «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации» (в части вопросов, относящихся к компетенции отдела).
2.3. Реализация полномочий, предусмотренных частью 1 статьи 17 Федерального закона  от 06 октября 2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»: 

1) подготовка заключений при установлении тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами в части вопросов, относящихся к компетенции отдела;
2) полномочиями в сфере стратегического планирования, предусмотренными Федеральным законом от 28 июня 2014 г. № 172 - ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации»:
3)  организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Ипатовского городского округа Ставропольского края, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
4) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами в части вопросов, относящихся к компетенции отдела;

5) иными полномочиями в соответствии с Уставом Ипатовского городского округа Ставропольского края.
2.4. Реализация полномочий, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона  от 06 октября 2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» по  организации и осуществлению муниципального контроля на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края за соблюдением требований, установленных федеральными законами (в части вопросов, касающихся компетенции отдела).
2.5. Реализация полномочий, предусмотренных частью 1 статьи 158 Бюджетного кодекса Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ, выступающего главным распорядителем и получателем средств бюджета Ипатовского городского округа Ставропольского края, предусмотренных на содержание администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края и реализацию возложенных на администрацию функций:
1) обеспечение результативности, адресности и целевого характера использования бюджетных средств, в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

2) формирование перечня подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств;

3) ведение реестра расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

4) осуществление планирования соответствующих расходов бюджета, составление обоснования бюджетных ассигнований;

5) составление, утверждение и ведение бюджетной росписи, распределение бюджетных ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств;

6) внесение предложений по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

7) внесение предложений по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

8) определение порядка утверждения бюджетных смет подведомственных получателей бюджетных средств;
9) формирование и утверждение муниципальных заданий;

10) формирование  бюджетной отчетности главного распорядителя бюджетных средств.

2.6. Реализация следующих законов (в части вопросов, касающихся компетенции отдела):

1) Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

2) Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
3) Федерального закона от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
4) Закона Ставропольского края от 01 октября 2007 г. №55-кз «Об инвестиционной деятельности в Ставропольском крае»;
5) Закона Ставропольского края от 24 декабря 2007 г. № 78-кз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском крае»;
6) Закона Ставропольского края от 10 апреля 2008 г. № 20-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае»;

7) Федерального закона от 28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

8) Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
9) Закона Ставропольского края  от 06 мая 2014 г. № 34-кз «О порядке проведения оценки регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Ставропольского края, проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края и порядке проведения экспертизы нормативных правовых актов Ставропольского края, нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
10) Закона Ставропольского края от 11 июня 2014 г. № 51-кз «О зонах муниципального развития в Ставропольском крае»;

11) Федерального закона от 28 июня 2014 г. № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации»;

12) Федерального закона от 31 декабря 2014 г. № 488-ФЗ «О промышленной политике в Российской Федерации»;
13) Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 224-ФЗ «О государственно – частном партнерстве, муниципально – частном партнерстве в Российской Федерации и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

14) Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

  2.7 Оказание поддержки  социально-ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями  31.1 и 31.3 Федерального закона  от 12 января 1996 г. № 7- ФЗ «О некоммерческих организациях» в части вопросов, относящихся к  компетенции отдела. 

На отдел могут быть возложены иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края.
III. Функции отдела


3. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Разрабатывает:

1) предложения для органов исполнительной власти Ставропольского края по участию Ипатовского городского округа Ставропольского края в реализации федеральных адресных инвестиционных программ, краевых целевых программ;
2) проект стратегии социально-экономического развития Ипатовского городского округа Ставропольского края;

3) проект плана мероприятий по реализации стратегии социально-экономического развития Ипатовского городского округа Ставропольского края;

4) проект прогноза социально-экономического развития Ипатовского городского округа Ставропольского края на среднесрочный и долгосрочный период;

5) муниципальные программы, реализует и (или) участвует в их реализации по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
6) иные документы стратегического планирования по вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления;
7) инвестиционный паспорт и инвестиционную стратегию развития Ипатовского городского округа Ставропольского края; 
8) план нормированного снабжения населения Ипатовского городского округа Ставропольского края;
9) административные регламенты предоставления муниципальных услуг и функций отделом, в том числе в электронной форме в пределах компетенции отдела.

3.2. Осуществляет:
1) определение долгосрочных целей и задач муниципального управления и социально-экономического развития Ипатовского городского округа Ставропольского края, согласованных с приоритетами и целями социально-экономического развития Российской Федерации и Ставропольского края;

2) разработку, рассмотрение, утверждение (одобрение) и реализацию документов стратегического планирования по вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления;

3) проведение экспертизы муниципальных программ в пределах своей компетенции;

4) мониторинг и контроль реализации документов стратегического планирования, утвержденных (одобренных) органами местного самоуправления;
5) иные полномочия в сфере стратегического планирования, определенные федеральными законами и муниципальными нормативными правовыми актами;
6) мониторинг состояния и тенденций социально-экономического развития Ипатовского городского округа Ставропольского края;
7) информационное обеспечение инвестиционной привлекательности Ипатовского городского округа Ставропольского края;

8) оказание содействия инвесторам в реализации инвестиционных проектов по принципу «одного окна» в пределах компетенции отдела;

9) информационное сопровождение инвесторов;

10) консультирование инвесторов;

11) продвижение инвестиционных возможностей и проектов Ипатовского городского округа Ставропольского края (в том числе через конференции, выставки, форумы);

12) организацию работы по развитию муниципально - частного партнерства на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края района;

13) организацию работы по созданию в установленном порядке и развитию зон муниципального развития на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;

14) организацию работы по реализации мероприятий, предусмотренных Планом мероприятий по содействию развитию конкуренции в Ставропольском крае, утвержденным распоряжением Губернатора Ставропольского края от 14 июня 2016 г. № 322-р;

15) обеспечение взаимодействия инвесторов с банками, финансовыми организациями и другими специализированными организациями;
16) подготовку сводного годового доклада о ходе реализации и об оценке эффективности муниципальных программ Ипатовского городского округа Ставропольского края;

17) в пределах своей компетенции муниципальную поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих свою деятельность на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;
18) передачу в государственную автоматизированную информационную систему  «Управление» данных, содержащихся в государственных информационных ресурсах в пределах компетенции отдела;
19) методическое руководство работой по разработке муниципальных программ Ипатовского городского округа Ставропольского края, по проведению оценки регулирующего воздействия на проекты нормативных правовых актов администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края и проведения экспертизы муниципальных нормативных правовых актов администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, затрагивающих  вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, по утверждению программ финансово – хозяйственной деятельности муниципальных унитарных предприятий и учреждений Ипатовского городского округа Ставропольского края;

20) в пределах компетенции отдела  принятие мер по профилактике правонарушений;
21) организацию праздничных мероприятий, выставок, ярмарок, конкурсов, семинаров, конференций в пределах установленной сферы деятельности;
22) муниципальный контроль в области торговой деятельности на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;

23) муниципальный контроль за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;
24) исполнение муниципальных функций и предоставление муниципальных услуг в электронном виде в соответствии с утвержденными административными регламентами в пределах компетенции отдела.

25) экспертизу проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов административных регламентов исполнения муниципальных контрольных (надзорных) функций, разработанных администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края;
26) подготовку заключения о возможности выдачи, переоформления, продления срока действия разрешений  на право организации розничного рынка;

27) полномочия в пределах компетенции отдела  по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Ставропольского края от 10 апреля 2008 г. № 20-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае»;

28) подготовку и выдачу разрешений на право организации нестационарной торговли на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;

29) определение границ прилегающих территорий к некоторым организациям и объектам, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

30) формирование и ведение:

- реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки из бюджета Ипатовского городского округа Ставропольского края; 

- реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края;

- дислокаций объектов торговли, общественного питания, бытовых услуг Ипатовского городского округа Ставропольского края;

-  торгового реестра Ипатовского городского округа Ставропольского края;
31) подготовку экономического заключения по установлению тарифов на услуги и работы муниципальных предприятий, подведомственных администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края;
32) подготовку и предоставление в Правительство Ставропольского края доклада главы Ипатовского городского округа Ставропольского края о достигнутых значениях показателей для оценки деятельности за истекший год и их планируемых значениях на 3 – х летний период;

          33) подготовку  для предоставления в  Думу Ипатовского городского округа Ставропольского края:

          - отчета о результатах  деятельности главы Ипатовского городского округа Ставропольского края  и администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края  за истекший год;

          - отчета о проделанной работе  по реализации Стратегии социально-экономического развития  Ипатовского городского округа Ставропольского края и достижении  намеченных контрольных показателей и индикаторов за прошедший год;

34) подготовку проектов нормативных правовых актов администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, проектов решений Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края, связанных с вопросами, относящимися к компетенции отдела;
35) в пределах компетенции отдела проверку проектов  постановлений и распоряжений  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, проектов решений Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края, связанных с вопросами, относящимися к компетенции отдела;
36) своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию отдела, направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок;

37) формирование перечня подведомственных распорядителей и получателей бюджетных средств;

38) ведение реестра расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

39) планирование соответствующих расходов бюджета, составление обоснования бюджетных ассигнований;

40) составление, утверждение и ведение бюджетной росписи, распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств;

41) внесение предложений по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств и изменению сводной бюджетной росписи; 
42) определение порядка утверждения бюджетных смет подведомственных получателей бюджетных средств;
43) формирование и утверждение муниципальных заданий;

44) формирование  бюджетной отчетности главного распорядителя бюджетных средств.

3.3. Участвует в пределах компетенции отдела:

1) в разработке и реализации муниципальных программ на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;

2) в формировании и реализации муниципальной финансовой, бюджетной, налоговой политики;

3)  в организации проведения мероприятий по гражданской обороне, разработке и реализации планов гражданской обороны и защиты населения, проживающего на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края;
4) в подготовке проектов решений Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края для внесения их главой Ипатовского городского округа Ставропольского края на рассмотрение Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края в соответствии с Уставом Ипатовского городского округа Ставропольского края;

5) в подготовке проектов нормативных правовых актов  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края;

6) в учебах с работниками администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края. 
7) в подготовке материалов для органов государственной власти Ставропольского края по награждению государственными наградами Российской Федерации, наградами Ставропольского края, ведомственными наградами и знаками отличия работников и организаций по курируемым сферам  деятельности. 

3.4. Организует:
1) совместно с отделом правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края формирование резерва кадров администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, касающегося специалистов отдела; 
2) работу комиссий, секретарем которых является работник отдела;
3) конкурсный отбор субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих свою деятельность на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края, на получение финансовой поддержки за счет средств бюджета Ипатовского городского округа Ставропольского края;
4) организует и обеспечивает контроль  за соблюдением на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края  требований к организации розничных рынков, установленных  действующим законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и Ипатовского городского округа Ставропольского края;
5) организует и проводит работу по созданию условий для обеспечения населения Ипатовского городского округа Ставропольского края услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания.
Отдел осуществляет и может осуществлять иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края.

IV. Права отдела

4. Отдел для обеспечения выполнения своих задач и функций имеет право:

4.1. запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти Ставропольского края, руководителей отделов аппарата (управлений), структурных подразделений администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, организаций всех форм собственности сведения, материалы, документы, информацию, необходимые для исполнения возложенных на отдел функций и задач; 
4.2. представлять по поручению главы Ипатовского городского округа Ставропольского края интересы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в органах государственной власти Ставропольского края, а так же в судах общей юрисдикции и арбитражных судах в части вопросов, входящих в компетенцию отдела в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и  законодательством Ставропольского края; 

4.3. знакомиться с документами, касающимися деятельности отдела;

4.4. посещать в установленном порядке для выполнения должностных полномочий  предприятия  и учреждения независимо от их организационно- правовых  форм и форм  собственности; 

4.5. по согласованию с главой Ипатовского городского округа Ставропольского края привлекать для разработки проекта Стратегии Ипатовского городского округа Ставропольского края научно-исследовательские, технологические, проектно-конструкторские, консалтинговые организации, использовать возможности научного потенциала учебных заведений Ставропольского края; 

4.6.  вносить в установленном порядке предложения о рассмотрении  вопросов  на заседаниях и оперативных совещаниях  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, а также на заседаниях Думы Ипатовского городского округа Ставропольского края;
4.7.  проводить в установленном порядке конференции, семинары, совещания, комиссии по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением начальников и специалистов других отделов и структурных подразделений администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края и заинтересованных организаций;

4.8. на техническое оснащение рабочих мест работников отдела;

4.9. отдел наряду с правами, указанными в настоящем Положении, может обладать иными  правами в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края  и муниципальными правовыми актами  Ипатовского городского округа Ставропольского края.
V. Организация деятельности отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от занимаемой должности главой Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

5.2. Штатное расписание отдела утверждается главой Ипатовского городского округа Ставропольского края исходя из структуры администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, в пределах средств, заложенных в бюджете Ипатовского городского округа Ставропольского края на содержание администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края.

5.3. Отдел организует свою работу по плану, утвержденному  заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, курирующим направление работы отдела.
5.4. Начальник отдела:

5.4.1. Организует работу отдела. 

5.4.2. Разрабатывает и вносит главе Ипатовского городского округа Ставропольского края проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции. 

        5.4.3. Решает иные вопросы в соответствии с федеральным и краевым законодательством, Уставом Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

5.4.4. Несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел настоящим Положением.

5.4.5. Обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины и Регламента администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края.
5.4.6. Представляет отдел в отношениях с  органами исполнительной власти Ставропольского края, правоохранительными и надзорными органами.
5.4.7. Распределяет обязанности между работниками отдела.
5.4.8. Вносит по согласованию с заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, курирующему направление работы отдела, предложения о штатной численности отдела, о назначении на должность и освобождении от должности заместителя начальника отдела и других работников отдела, о повышении их квалификации, применении мер поощрения и дисциплинарного воздействия.
5.4.9. Подписывает и визирует проекты правовых актов, проекты иных документов, подготовленные по вопросам, отнесенные к компетенции отдела.
5.4.10. Осуществляет иные полномочия в соответствии с функциями  и задачами отдела, предусмотренными настоящим Положением и другими нормативными правовыми актами.
5.4.11. Имеет двух заместителей начальника отдела, назначаемых на должность и освобождаемых от должности главой Ипатовского городского округа Ставропольского края.
5.4.12. На период временного отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела по планированию, прогнозированию и проведению анализа.
5.5. Работники отдела:

1) несут персональную ответственность за выполнение своих  должностных обязанностей согласно должностной инструкции;

2) находятся в непосредственном подчинении начальника отдела;

3) назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

VI. Ответственность


Начальник отдела  и специалисты отдела несут ответственность в случаях:


6.1. неисполнения и ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями;


6.2. неисполнения и ненадлежащего исполнения  требований по защите персональных данных, запретов и ограничений, установленных Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

6.3.  совершения коррупционных правонарушений в соответствии с законодательством;

6.4. нарушения трудовой дисциплины, правил внутреннего распорядка;


6.5. превышения должностных полномочий, несоблюдения установленных законодательством ограничений, связанных с муниципальной службой;


6.6. действия и бездействия, ведущего к нарушению прав и законных интересов граждан.

                                          ___________________________
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