ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

___________2018 г.                    г. Ипатово                                   №
     Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом  Ставропольского края от 09 марта 2016 г. № 23-кз «О некоторых вопросах организации транспортного обслуживания населения пассажирским автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Ставропольском крае», постановлением администрации Ипатовского городского  округа Ставропольского края от 19 января 2018г. №18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края,с изменениями, внесенными постановлением  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 17 июля 2018г. №868,  администрация Ипатовского городского  округа Ставропольского края  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»
2. Признать утратившим силу:  
постановление    администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 10 мая 2018г. №536 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги ««Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок».
3. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.

4. Отделу автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края Т.Н.Сушко.

6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.

Глава Ипатовского городского округа
Ставропольского края                                                                        C.Б.Савченко

          ________________________________________________________
Проект постановления вносит первый заместитель главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края

                                                                                                      Т.Н. Сушко

Проект визируют:

Заместитель главы администрации 

Ипатовского городского округа

Ставропольского края                                                                Э.В.Кондратьева
Заместитель главы администрации 

Ипатовского городского округа 

Ставропольского края                                                                Т.А. Фоменко

Начальник отдела правового и 

кадрового обеспечения администрации 

Ипатовского городского округа

Ставропольского края                                                                 М.А. Коваленко

Начальник отдела экономического развития 

администрации Ипатовского городского округа

Ставропольского края                                                                 Ж.Н. Кудлай                                       

Проект постановления подготовлен управлением по работе с территориями администрации  Ипатовского городского округа  Ставропольского края                                                                                                    

                                                                                                         Е.А.Ткаченко
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	Утвержден

постановлением администрации Ипатовского городского округа

Ставропольского края

                                                                                     от                                    №




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»
1. Общие положения

6.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципальному маршрута регулярных перевозок» (административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования настоящего административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края по вопросу реализации права по выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципальному маршрута регулярных перевозок
6.2. Круг заявителей.
        Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), индивидуальные предприниматели, уполномоченный участник договора простого товарищества (далее - заявители).
От имени заявителя вправе обратиться представитель заявителя, действующий на основании оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности (далее – представитель заявителя).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

          Услуга предоставляется администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением по работе с территориями администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее – Управление).
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела или структурного подразделения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее — администрация Ипатовского округа), организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае: 
 Информация о месте нахождения и графике работы администрации Ипатовского городского округа.


Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80.

График работы администрации Ипатовского округа: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч.;

Выходной: суббота, воскресенье.

Информация о месте нахождения и графике работы Управления.


Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

График работы Управления: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00;

Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч.;

Выходной: суббота, воскресенье.

1.3.2. Справочные телефоны отделов или структурных подразделений администрации Ипатовского округа, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

справочный телефон: администрации округа: 8(86542) 2-23-60;

справочный телефон: Управления: 8(86542) 5-72-61.

  1.3.3. Адреса официальных сайтов, адреса электронной почты администрации Ипатовского округа, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:
Адрес официального сайта администрации округа: https://ipatovo.org.
Адрес электронной почты администрации округа:                  admipatovo@yandex.ru.
Адрес электронной почты Управления: aigotuodx@yandex.ru.
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе их предоставления, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал)
Получение информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляются:

при личном или письменном обращении заявителя в Управление.
при обращении в Управление по следующим номерам телефонов: 8(86542) 5-72-61;

при письменном обращении заявителя в Управление;

при обращении с использованием электронной почты администрации Ипатовского городского округа по адресу: admipatovo@yandex.ru, Управления: aigotuodx@yandex.ru.
с использованием Единого портала и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru).

     Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Едином портале, региональном портале и официальном сайте администрации Ипатовского округа, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. Информация предоставляется бесплатно.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в сети “Интернет" на официальном сайте администрации Ипатовского округа, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы размещается на информационных стендах в здании администрации округа, на официальном интернет – сайте администрации округа в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://ipatovo.org.  Поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:

текст настоящего административного регламента;
блок-схема, представленная в приложение 1 к административному регламенту;

график работы администрации Ипатовского округа, почтовый адрес, номера телефонов, адреса интернет – сайта и электронной почты, по которым заявители могут получать необходимую информацию и документы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией округа, непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением.

Прием документов, рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выполнение иных административных действий осуществляются специалистами Управления. 

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения и документов и информации, представляемых в результате представления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

1) выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок (далее – свидетельство). 

2) отказ в выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативно – правовыми актами Ставропольского края, срок выдачи (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с заключенным договором транспортного обслуживания населения Советского городского округа Ставропольского края на муниципальных маршрутах перевозок пассажиров составляет не более 19 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с результатами конкурентных процедур (на маршрутах с регулируемым тарифом) составляет не более 60 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с результатами открытого конкурса (на маршрутах с нерегулируемым тарифом) составляет не более 60 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных статьей 19 Федерального закона от 13 июля 2015 года 
№ 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», составляет не более 19 рабочих дней.

2.4.2. По переоформлению свидетельств и карт - в течение пяти рабочих  дней со дня получения администрацией заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство,                в случае продления срока его действия, изменения маршрута регулярных перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, которым было выдано данное свидетельство.

2.4.3. По прекращению действия свидетельства и карт – девяносто дней со дня поступления заявления о прекращении действия свидетельства в администрацию. 

2.4.4. Срок принятия решения о выдаче (переоформлении, прекращении действия) свидетельства и карт или об отказе в их выдаче (переоформлении, прекращении) исчисляется со дня поступления в администрацию надлежащим образом оформленного заявления о выдаче (переоформлении, прекращении) свидетельства.

Внесение исправлений, допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не более 2 рабочих дней со дня соответствующего обращения Заявителя в администрацию.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:
Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», («Российская газета» от 08 октября 2003 г., в дополнительном выпуске - Дополнительный выпуск № 3316);

Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», («Российская газета», № 156, 17.07.2015, «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, № 29);
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (30 июля 2010 г. в «Российской газете» - Федеральный выпуск № 5247);

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», № 126-127, 03.08.2006);
- постановлением Правительства РФ от 14 февраля 2009 г. № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом» («Собрание законодательства РФ», от 02.03.2009 г. № 9, ст. 1102);

- законом Ставропольского края от 09 марта 2016 г. № 23-кз «О некоторых вопросах организации транспортного обслуживания населения пассажирским автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Ставропольском крае» («Ставропольская правда», от 15.03.2016 г. № 37-39);

- постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 18 января 2018 г. № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края»;

- постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края «Об утверждении Положения о проведении открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по одному или нескольким муниципальным маршрутам регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края» от 28 марта 2018 года № 336;

Постановление администрации Ипатовского городского  округа Ставропольского от 26 января 2018 г. № 51 «О некоторых вопросах организации выдачи свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в Ипатовском городском округе Ставропольского края и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в Ипатовском городском округе Ставропольского края»;
Устав Ипатовского городского округа Ставропольского края. 
  Иные нормативные акты Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальные нормативные правовые акты Ипатовского городского округа Ставропольского края.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявители предоставляют следующие документы:

а) заявление на выдачу, переоформление или прекращение действия свидетельств и карт согласно приложениям №2, №3, №4, к административному регламенту; 

б) документы, подтверждающие наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской Федерации;

в) документы, подтверждающие наличие на праве собственности или на ином законном основании транспортных средств, соответствующих требованиям, указанным в реестре маршрута регулярных перевозок, в отношении которого выдается свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок;

г) документы, подтверждающие не проведение ликвидации юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании банкротом - юридического лица или индивидуального предпринимателя;

д) документы, подтверждающие отсутствие задолженности по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за последний завершенный отчетный период;

е) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель Заявителя; 

ж) договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).
2.6.2. Документы (в том числе и заявление) должны быть написаны на русском языке либо иметь заверенный в порядке, установленном законом, перевод на русский язык.
2.6.3. В документах, представленных гражданином, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, либо из его содержания невозможно установить, какая именно информация запрашивается.
2.6.4. Исполнители муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые не содержатся в пунктах 2.6.1.  настоящего административного регламента.
2.6.5. Способ получения документов, подаваемых заявителем:
Исполнители муниципальной услуги обеспечивают прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.
Форму заявления заявитель может получить:
непосредственно в Управление по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49;
Заявитель имеет право представить документы:
лично в Управление по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49;
путем направления почтовых отправлений в Управление, по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 49.

Услуга в электронном виде не предоставляется.
В случае направления заявления и документов посредством почтовой связи (заказным почтовым отправлением) заявление и документы должны быть заверены нотариально.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, администрации округа и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
     Иные организаций, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 

        При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

      предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

      предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении иных государственных органов или организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», перечень документов

Запрещается требовать от заявителя:

 предоставление документов и информации, не указанных в пункте 2.6.1. Регламента.

  При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

 Копии представленных заявителем документов после предоставления муниципальной услуги остаются в Управлении и заявителю не возвращаются.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 настоящего административного регламента;

представление документов не в соответствии с требованиями, предусмотренными административным регламентом.
После устранения нарушений, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления, заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является представление Заявителем не всех документов либо неправильно оформленных документов, указанных в пункте 2.6.1. административного регламента.
2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления таких услуг в Управлении не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14.1. Заявление подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.14.2. Заявление регистрируется специалистами отдела по организационным и правовым вопросам администрации округа.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещения Управления должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Вход в Управление оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении администрации Ипатовского округа.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
режима работы.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации Ипатовского округа, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет).

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги размещаются в администрации Ипатовского округа и оборудуются образцами заполнения документов, бланками заявлений, стульями и столами.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в Управлении                   в местах для ожидания и приема Заявителей (устанавливаются в удобном для Заявителей месте), а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» , в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» http://26.gosuslugi.ru.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации              о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации Заявителями.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям муниципальной услуги.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе помещения МФЦ, места ожидания и приема заявлений, информация о порядке предоставления муниципальной услуги должны отвечать условиям доступности для инвалидов, установленных Порядком обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015г. № 527н.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

           Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме отсутствуют в связи с тем, что данная услуга не переведена в электронный вид.

         2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края https://ipatovo.org в сети Интернет.

Административный регламент не предусматривает возможность предоставление муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме отсутствуют в связи с тем, что данная услуга не переведена в электронный вид.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с заключенным договором транспортного обслуживания населения Ипатовского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок. 
Во исполнение ст. 39 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об  организации  регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа автомобильным  транспортом  и  городским  наземным  электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные  акты  Российской  Федерации»  администрация  Ипатовского округа  выдает  юридическим  лицам,  индивидуальным предпринимателям, уполномоченным участникам договора простого товарищества, которые  осуществляют  регулярные  перевозки,  не оплачиваемые за счет средств бюджета субъектов Российской Федерации и бюджета Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - местный бюджет) по  маршрутам  регулярных  перевозок,  включенным  в 
соответствующие реестры, карты маршрутов. 

Карты маршрутов регулярных перевозок выдаются на срок, на который юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, уполномоченным участникам договора простого товарищества, предоставлено право осуществления регулярных перевозок по данным маршрутам в соответствии с заключенными с ними договорами, паспортами маршрутов регулярных перевозок. 

Административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) экспертиза документов, приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатами конкурентных процедур (на маршрутах с регулируемым тарифом).  

Карты маршрута регулярных перевозок, осуществляемых по регулируемым тарифам, выдаются по результатам конкурентных процедур (в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд) на срок действия муниципального контракта, в соответствии с максимальным количеством транспортных средств, необходимых для исполнения соответствующего контракта. 

Административные процедуры (действия): 

1) проведение конкурентных процедур на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок;  

2) прием заявок для участия в конкурентной процедуре на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок; 
3) экспертиза документов, приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатами открытого конкурса (на маршрутах с нерегулируемым тарифом).  

  Карты маршрута регулярных перевозок, а также свидетельства об осуществлении регулярных перевозок, осуществляемых по нерегулируемым тарифам, выдаются по результатам открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок (согласно Федеральному закону от 13 июля 2015г.  № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
Количество карт должно соответствовать максимальному количеству транспортных средств, указанному в соответствующем реестре маршрутов регулярных перевозок в отношении данного маршрута.
Административные процедуры (действия): 

1) прием заявок для участия в открытом конкурсе на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом; 

2) проведение конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом; 
3) определение победителя открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом; 

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
5) определение победителя конкурентных процедур;

6) Заключение муниципального контракта по осуществлению перевозок на маршрутах регулярных перевозок с регулируемым тарифам.

3.1.4. Предоставление муниципальной услуги в случаях, предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».   
Без проведения открытого конкурса свидетельство об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты соответствующего маршрута выдаются в случаях, предусмотренных ст.19 Федерального закона от 13 июля 2015г. №220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) экспертиза документов, приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

 3.2.  Предоставление муниципальной услуги в соответствии с заключенным договором транспортного обслуживания населения Ипатовского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок. 

  3.2.1.  Прием и регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги  в соответствии  с  заключенным  договором  транспортного  обслуживания населения  Ипатовского округа  на  маршрутах  городских  пассажирских перевозок.
Основанием для начала административной процедуры является поступления заявления в администрацию округа с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.
3.2.2. Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию заявления либо отказ в приеме заявления. 
Не подлежат приему заявления по основаниям, указанным в п. 2.8.  Регламента.
Прием и регистрация заявления с приложенными документами от заявителя в администрации округа - не более 1 дня.

Результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления и приложенных к нему документов в отделе по организационным и общим вопросам администрации округа.

Заявление и приложенные документы фиксируются в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела по организационным и общим вопросам администрации округа.
Далее заявление и приложенные к нему документы передаются в Управление.

После наложения резолюции начальника Управления заявление передается специалисту Управления для исполнения.

Срок выполнения данной административной процедуры - 3 рабочих дня.

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются основания, указанные в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

 Результатом административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему необходимыми документами в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства об осуществлении  перевозок по  муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок (приложение 7 к настоящему административному регламенту (далее - журнал регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства). 

Ответственность за данное административное действие несет специалист Управления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение номера поступившему заявлению в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства.

3.2.2. Экспертиза документов, приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание данной административной процедуры включает в себя проверку представленных документов на соответствие требованиям Регламента и требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

Специалист Управления в течение 2 рабочих дней с момента получения документов проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а именно:

1) проверка комплектности представленных документов;

2) проверка представленных документов на соответствие требованиям административного регламента и действующего законодательства.

После проведения экспертизы документов и установления оснований для предоставления муниципальной услуги заявителю или оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления выносит на рассмотрение начальника Управления вопрос о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения данной административной процедуры - 2 рабочих дня.

Ответственным за данное административное действие является специалист Управления. 

Критерием принятия решения является предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного п. 2.6.1. Регламента.  

Результатом настоящей административной процедуры является: 

1)  отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (вместе с отказом заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов); 

2)  принятие решения о выдаче свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 14 рабочих дней.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

3.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.  

Основанием  для  выдачи свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты  маршрута  регулярных  перевозок является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления заполняет свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрута регулярных перевозок.
Начальник Управления подписывает свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрутов регулярных перевозок и заверяет свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрута регулярных перевозок печатью Управления.
Специалист Управления регистрирует бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок    в журнале регистрации свидетельств об осуществлении регулярных перевозок, а также выданных и изъятых карт маршрутов регулярных перевозок, в установленном порядке.
Срок выполнения данной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Специалист Управления под роспись выдает бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карту маршрута регулярных перевозок.  
Выдача либо направление заявителю свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется Управлением.
Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 рабочего дня. 
3.3. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатами  конкурентных  процедур (на  маршрутах  с  регулируемым тарифом).
 Основанием для принятия решения о проведении конкурентных процедур на право осуществления перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок является наступление следующих обстоятельств: 
1) установление нового маршрута, за исключением маршрута, установленного в целях обеспечения транспортного обслуживания населения в условиях чрезвычайной ситуации;

2) принятие решения о прекращении регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам и начале осуществления регулярных перевозок по регулируемым тарифам;

3) прекращение действия свидетельства в связи с вступлением в законную силу решения суда об аннулировании лицензии, имеющейся у юридического лица, индивидуального предпринимателя или хотя бы одного из участников договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство;
4) вступление в законную силу решения суда о прекращении действия свидетельства;
5) обращение юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано свидетельство, с заявлением о прекращении действия свидетельства.
Управлением разрабатывается документация конкурентной процедуры на основании заявки.  
Результатом выполнения данной административной процедуры является разработка Управлением документации конкурентной процедуры.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.3.2.  Прием заявок для участия в конкурентной процедуре на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок. 

Прием заявок для участия в конкурентной процедуре, а также определение победителя осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.  
Результатом исполнения данной административной процедуры является определение победителя закупки.  

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 30 рабочих дней. 
3.3.3. Экспертиза документов, приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание данной административной процедуры включает в себя проверку представленных документов на соответствие требованиям Регламента и требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

Специалист Управления в течение 2 рабочих дней с момента получения документов проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а именно:

1) проверка комплектности представленных документов;

2) проверка представленных документов на соответствие требованиям административного регламента и действующего законодательства.

После проведения экспертизы документов и установления оснований для предоставления муниципальной услуги заявителю или оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления выносит на рассмотрение начальника Управления вопрос о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения данной административной процедуры - 2 рабочих дня.

Ответственным за данное административное действие является специалист Управления. 

Критерием принятия решения является предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного п. 2.6.1. Регламента.  

Результатом настоящей административной процедуры является: 

1)  отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (вместе с отказом заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов); 

2)  принятие решения о выдаче свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 14 рабочих дней.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.
 3.3.4. Определение администрацией округа победителя конкурентных процедур.
По результатам конкурентных процедур, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд определяются победители конкурентных процедур на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с регулируемым тарифом. 

3.3.5.  Заключение муниципального контракта с победителем конкурентных процедур. 

Результатом выполнения данной административной процедуры является заключение муниципального контракта с победителем конкурентных процедур. 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. 

 3.3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.  

Основанием для выдачи свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок является заключение муниципального контракта, а также отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления заполняет свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрута регулярных перевозок. 

Начальник Управления подписывает свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрута регулярных перевозок и заверяет бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок печатью Управления.
Специалист Управления регистрирует свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрута регулярных перевозок в журнале регистрации свидетельств об осуществлении регулярных перевозок, а также выданных и изъятых карт маршрутов регулярных перевозок, в установленном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Специалист Управления под роспись выдает заявителю свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и карту маршрута регулярных перевозок. 

Выдача либо направление заявителю свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется Управлением. 
Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.  

Срок выполнения данного административного действия составляет не более 1 рабочего дня. 

 3.4.  Предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатами открытого конкурса (на маршрутах с нерегулируемым тарифом). 
Организатором открытого конкурса является администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края (далее - Организатор).
  Начало проведения открытого конкурса определяется согласно извещению о проведении открытого конкурса, которое размещается на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, установленном организатором открытого конкурса.  Результатом исполнения данной административной процедуры является размещение в сети «Интернет» извещения о проведении открытого конкурса.

3.4.1.  Прием заявок для участия в открытом конкурсе на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом.

   Прием заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется согласно требованиям, установленным Организатором в части проведения открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом.
Заявки представляются юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, уполномоченными участниками договора простого товарищества. 

 3.4.2.  Проведение конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом.

Проведение открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом осуществляется согласно Федеральному закону от 13 июля 2015г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». В ходе проведения открытого конкурса проводится оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе. 

3.4.3.  Определение победителя открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом. 

По результатам проведенной оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе определяется победитель открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом. 
3.4.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.  

Основанием для выдачи свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Победителю открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом в течение10 рабочих дней выдается свидетельство об осуществлении регулярных перевозок.  
На основании свидетельства об осуществлении регулярных перевозок выдается карта маршрута регулярных перевозок. 

Специалист Управления заполняет бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок. 

Начальник Управления подписывает бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок и заверяет бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок печатью Управления.
Специалист Управления регистрирует бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок в журнале регистрации свидетельств об осуществлении регулярных перевозок, а также выданных и изъятых карт маршрутов регулярных перевозок, в установленном порядке. 

Специалист Управления под роспись выдает заявителю свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и карту маршрута регулярных перевозок. 

Выдача либо направление заявителю свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется Управлением. 
Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.  
Максимальный срок исполнения указанных административных процедур составляет 60 рабочих дней. 

  3.5. Предоставление муниципальной услуги в случаях, предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 июля 2015г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

 3.5.1.  Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя с заявлением в письменной форме и документами в отдел по организационным и общим вопросам администрации округа.
Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию заявления либо отказ в приеме заявления.

Не подлежат приему заявления по основаниям, указанным в п. 2.8. Регламента.
Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Прием и регистрация заявления с приложенными документами от заявителя в администрации округа составляет не более 1 рабочего дня.
Заявление и приложенные документы фиксируются в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Ответственность за данное административное действие несет специалист отдела по организационным и общим вопросам администрации округа.
Далее заявление и приложенные к нему документы передаются в Управление.

После наложения резолюции начальника Управления заявление передается специалисту Управления для исполнения.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

Критериями принятия решения об отказе в приеме документов являются основания, указанные в пункте 2.8. Регламента.

 Результатом административной процедуры является регистрация специалистом Управления заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему необходимыми документами в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства об осуществлении  перевозок по  муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок (приложение 7 к настоящему Регламенту (далее - журнал регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства). 

Ответственность за данное административное действие несет специалист Управления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение номера поступившему заявлению в журнале регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства.

3.5.2. Экспертиза документов, приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание данной административной процедуры включает в себя проверку представленных документов на соответствие требованиям административного регламента и требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

Специалист Управления в течение 2 рабочих дней с момента получения документов проверяет заявление и приложенные к нему документы на предмет установления оснований для предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а именно:

1) проверка комплектности представленных документов;

2) проверка представленных документов на соответствие требованиям административного регламента и действующего законодательства.

После проведения экспертизы документов и установления оснований для предоставления муниципальной услуги заявителю или оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления выносит на рассмотрение начальника Управления вопрос о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения данной административной процедуры - 2 рабочих дня.

Ответственным за данное административное действие является специалист Управления. 

Критерием принятия решения является предоставление заявителем полного пакета документов, предусмотренного п. 2.6.1. Регламента.  

Результатом данной административной процедуры является: 

1)  отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа (вместе с отказом заявителю (его уполномоченному представителю) возвращаются все представленные им оригиналы документов); 

2)  принятие решения о выдаче свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.
Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 14 рабочих дней.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты;

- в случае обращения заявителя в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.
3.5.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для выдачи свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления заполняет бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.
Начальник Управления подписывает свидетельство об осуществлении регулярных перевозок и бланк карты маршрута регулярных перевозок и заверяет бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок печатью Управления.
Специалист Управления регистрирует бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок в журнале регистрации свидетельств об осуществлении регулярных перевозок, а также выданных и изъятых карт маршрутов регулярных перевозок, в установленном порядке. 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня. 

Специалист Управления под роспись выдает бланк свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карту маршрута регулярных перевозок.

Выдача заявителю либо направление свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется специалистом Управления.
Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок.
  Срок выполнения данного административного действия составляет не более 1 рабочего дня. 

3.6. Ведение журнала регистрации выданных и изъятых карт маршрутов регулярных перевозок, свидетельств об осуществлении регулярных перевозок (далее - Журнал). 

3.6.1. Полномочия по ведению Журнала возложены на Управление.
Все страницы Журнала должны быть пронумерованы постранично, прошнурованы и скреплены печатью и подписью организатора конкурса.  Журнал ведется строго по установленной форме в соответствии с приложениеми 7,8 к настоящему регламенту и должен содержать следующие разделы: 

- порядковый номер записи в Журнале; 

-  учетный номер выданного (изъятого) бланка карты маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок;  

-  дата выдачи (изъятия) карты маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок;  

- срок действия выданной (изъятой) карты маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок;

- наименование перевозчика, которому выдана (изъята) карта маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок;

-  класс транспортного средства, на которое выдана (изъята) карта маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении регулярных перевозок;  

-  номер маршрута, по которому будут осуществляться пассажирские перевозки транспортным средством, на которое выдана (изъята) карта маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении регулярных перевозок; 

-  примечание (данный раздел необходим для внесения записей о причинах изъятия карты маршрута регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок, указание на карту маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении регулярных перевозок, взамен которой выдана новая маршрутная карта и т.п.);  

-  фамилия, имя, отчество и подпись уполномоченного представителя перевозчика, которому выдана карта маршрута;  
-  фамилия, имя, отчество и подпись лица, сделавшего запись в Журнале. 

Журнал ведется в документарном виде на бумажном носителе. 

В случае выявления неправильной или неточной записи в Журнале, 

изменение записей производится путем внесения в Журнал записи сразу после последней записи «Запись № __ считать недействительной», которая должна быть заверена подписью лица, ее сделавшего, и правильной записью. 

В случае порчи бланка карты маршрута, бланка свидетельства об осуществлении регулярных перевозок в Журнале выданных и изъятых карт маршрутов регулярных перевозок, свидетельств об осуществлении регулярных перевозок выданных и изъятых карт маршрутов регулярных перевозок, свидетельств об осуществлении регулярных перевозок указывается порядковый номер  записи  в Журнале,  а  также  учетный номер испорченной  карты маршрута,  справа  от  которой  делается  следующая запись: «Маршрутная карта №___ испорчена». 

Запись о выдаче (изъятии) карты маршрута (дубликата карты маршрута) делается уполномоченным должностным лицом организатора конкурса в день выдачи (изъятия) маршрутной карты, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок по одному или нескольким муниципальным маршрутам регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам.
3.7. Приостановление действия свидетельств об осуществлении регулярных перевозок и карт маршрута.  

3.7.1.  Администрация округа вправе приостановить действие выданных свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и карт маршрутов регулярных перевозок в случаях: 

-  нарушения перевозчиком условий муниципального контракта, договора транспортного обслуживания населения Ипатовского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок; 
-  выявления неоднократного (два и более раза) нарушения перевозчиком нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края и Ипатовского городского округа, устанавливающих требования к обслуживанию населения пассажирским транспортом. 
  Действие выданных свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и карт маршрутов регулярных перевозок приостанавливается до устранения нарушений либо до решения в установленном порядке вопроса о возможности осуществления перевозчиком пассажирских перевозок. 

 3.7.2. Администрация округа аннулирует выданные свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и карты маршрутов регулярных перевозок следующих случаях: 
-  ликвидация юридического лица либо прекращение действия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 

-  прекращение действия лицензии на право осуществления пассажирских перевозок; 
-  истечение срока действия муниципального контракта, договора транспортного обслуживания населения Ипатовского городского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок; 

-  досрочное расторжение указанного муниципального контракта, договора. 
 3.7.3.  При возникновении одного из обстоятельств, указанных  в пунктах 3.7.1, 3.7.2  настоящего  административного регламента,  администрация округа  направляет  перевозчику  письменное  уведомление  о необходимости  возврата свидетельства  об  осуществлении  перевозок  по  муниципальным  маршрутам регулярных  перевозок и карт  маршрутов  регулярных  перевозок, с  указанием  причин,  по  которым  принято соответствующее решение. 
 3.7.4. Перевозчик  при  возникновении  одного  из  случаев,  указанных  в пунктах 3.7.1, 3.7.2. административного регламента, в срок не позднее 2 рабочих дней с  момента  их  возникновения  обязан  вернуть  в  администрацию  округа  выданные свидетельство об  осуществлении  перевозок  по  муниципальным  маршрутам регулярных  перевозок  и карты  маршрутов  регулярных  перевозок, независимо  от  того,  получено  или  не  получено  им уведомление  о  необходимости  возврата свидетельства  об  осуществлении  перевозок  по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и карт  маршрутов  регулярных перевозок. 
Порядок  оформления,  переоформления,  прекращения  или приостановления  действия  карты  маршрута  регулярных  перевозок,  а  также свидетельства  об  осуществлении  перевозок  по  маршруту  регулярных перевозок установлены Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об  организации  регулярных  перевозок  пассажиров  и  багажа автомобильным  транспортом  и  городским  наземным  электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Управления положений настоящего административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела экономического развития, либо лицом его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента и опроса мнения заявителей.

Соблюдение последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела экономического развития, либо лицом его замещающим, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Управления, предоставляющими муниципальную услугу, положений административного регламента, иных нормативных правовых актах Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

Периодичность осуществления текущего контроля осуществляется постоянно, при каждом обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности, в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и форма контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Последующий контроль за исполнением положений административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Управления.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в три года.

Для проведения плановой и внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в администрации округа формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвующими в проверке.

Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы отдела экономического развития.

Внеплановые проверки осуществляются на основании распорядительных документов отдела экономического развития. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические вопросы). Проверки также проводятся по конкретному обращению заинтересованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании обращения граждан.

4.3. Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части1.1 статьи 16 Федерального закона и их работников за решения   и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица Управления, МФЦ, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнением положений административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц Управления, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.

В случае выявления нарушений прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью должностных лиц Управления при предоставлении им муниципальной услуги.

Заявители в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе обратиться с жалобой в соответствующие органы. 

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» и единого портала.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела аппарата и структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников (далее — жалоба)
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Ипатовского округа, Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
5.2. Предмет жалобы.
Предметом жалобы могут являться решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Ипатовского округа, Управления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, нарушающего права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами, муниципальными служащими, а также нарушение ими положений настоящего Административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального закона;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края.  В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона;

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края;

отказ Управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления Ипатовского городского округа Ставропольского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном часть 1.3. статьи 16 Федерального закона;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона.
5.3. Органы государственной власти, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, органы местного самоуправления, являющиеся учредителями многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
 Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представителем: 
на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края, в случае если обжалуются решения руководителя Управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих;
в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, в случае если обжалуются решения и действия (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, предоставляющие муниципальную услугу;
  жалобу на решения и действия (бездействие) Управления, предоставляющего муниципальную услугу также можно подать в вышестоящие орган или организацию (при их наличии);

жалобу на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, привлекаемой организации также можно подать учредителю многофункционального центра или иному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом органа местного самоуправления на рассмотрение жалобы.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается в письменной форме на русском языке на бумажном носителе почтовым отправлением либо в электронной форме, а также при личном приеме заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию Ипатовского округа. Жалобы на решения, принятые главой Ипатовского городского округа Ставропольского края, подаются в вышестоящий орган. 
В случае подачи жалобы уполномоченным представителем заявителя представляются: документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя, оформленный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Ипатовского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба в электронном виде так же может быть подана заявителем посредством использования портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных при предоставлении муниципальной услуги Управления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими (далее – система досудебного обжалования).
Жалоба, поступившая на имя главы Ипатовского городского округа Ставропольского края, в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, предоставляющие муниципальную услугу в письменной форме на бумажном носителе подлежит регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего, (далее - журнал). Форма и порядок ведения журнала определяются Управлением, предоставляющим муниципальную услугу. 
Жалоба в электронном виде может быть подана заявителем в администрацию Ипатовского округа, Управление, предоставляющее муниципальную услугу, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра посредством использования:
официального сайта администрации Ипатовского округа, Управления, предоставляющего муниципальную услугу, привлекаемой организации, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра посредством использования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
единого портала государственных и муниципальных услуг (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональных центров и их должностных лиц, и работников);
регионального портала государственных и муниципальных услуг (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональных центров и их должностных лиц, и работников);
электронной почты администрации Ипатовского округа.
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзаце 3 пункте 5.4 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом, документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
      Порядок регистрации жалоб, направленных в электронном виде на адрес электронной почты администрации Ипатовского округа, Управления, предоставляющего муниципальную услугу, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, учредителя многофункционального центра и на официальный сайт администрации Ипатовского округа, привлекаемую организацию, многофункциональный центр, учредителя многофункционального центра, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определяется администрацией Ипатовского округа, привлекаемой организацией, многофункциональным центром, учредителем многофункционального центра
Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность должностного лица, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность муниципального служащего, предоставляющем муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, привлекаемой организации, ее руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
   сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностного лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемой организации, работника привлекаемой организации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии
Жалоба рассматривается: 
главой Ипатовского городского округа Ставропольского края или по его поручению заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, курирующего соответствующее направление деятельности;
Управлением, предоставляющим государственную и (или) муниципальную услугу, многофункциональным центром, привлекаемой организацией, в случае, предусмотренном абзацем 4 пункта 5.3 настоящего Регламента.
5.5.  Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в администрацию Ипатовского округа, Управление, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Ипатовского округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
    В случае если жалоба подана заявителем или его уполномоченным представителем в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемую организацию, учредителю многофункционального центра, в компетенцию которого не входит ее рассмотрение,  в течение 3 рабочих дней со дня  регистрации такой жалобы она направляется в уполномоченные на ее рассмотрение Управление, предоставляющее муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемую организацию, учредителю многофункционального центра.

При этом Управление, предоставляющее муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра, перенаправившие жалобу в письменной форме, информируют о перенаправлении жалобы заявителя.

Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации такой жалобы в уполномоченным на ее рассмотрение Управлением, предоставляющем муниципальную услугу, многофункциональном центре, уполномоченной привлекаемой организации, уполномоченного на ее рассмотрение учредителя многофункционального центра.

В случае если в отношении поступившей жалобы федеральным законом установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб, заявитель уведомляется о том, что его жалоба будет рассмотрена в порядке и сроки, предусмотренные федеральным законом.
Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефонам администрации Ипатовского округа, Управления, а также письменную информацию по его письменному запросу.
5.6.  Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из решений в соответствии с частью 7 статьи 11.2. Федерального закона.
    По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (далее - ответ о результатах рассмотрения жалобы).
    При удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых Управлением, предоставляющим муниципальную услугу, привлекаемой организацией, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения заявителю за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
   В случае отказа в удовлетворении жалобы в ответе о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах принятия соответствующего решения
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
    наименование Управления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
 фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
 основания для принятия решения по жалобе;
 принятое решение по жалобе;
сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, в случае признания жалобы обоснованной;
сведения о сроке и порядке обжалования принятого решения по жалобе.
При удовлетворении жалобы Управление, предоставляющее муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю сведений о результате предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается:
Главой Ипатовского городского округа Ставропольского края, первым заместителем главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края или заместителями главы администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края;
должностным лицом Управления, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, работником привлекаемой организации.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы в электронном виде подписывается электронной подписью должностного лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
В удовлетворении жалобы отказывается в случае, если жалоба признана необоснованной.
     В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ о результатах рассмотрения жалобы, ответ о результатах рассмотрения жалобы не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурное либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов семьи, на жалобу не дается ответ о результатах рассмотрения жалобы существу поставленных в ней вопросов и в течении трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления правом на обращение.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ результатах рассмотрения жалобы не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, и его должностному лицу, муниципальному служащему, многофункциональному центру, привлекаемой организации, их должностному лицу, работнику, о чем в течении семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.
5.7.  Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется по адресу (адресам) электронной почты (при наличии) и почтовому адресу, указанным в жалобе, не позднее рабочего дня, следующего за днем окончания рассмотрения жалобы.
В случае если жалоба была подана способом, предусмотренным пунктом 5.4. настоящего Административного регламента, ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется посредством использования системы досудебного обжалования.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в соответствии с нормами действующего законодательства.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
В случае если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.
При желании заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица администрации Ипатовского округа, специалиста Управления, данное лицо обязано сообщить заявителю свою фамилию, имя, отчество и должность, а также фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.
5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации Ипатовского округа, в средствах массовой информации, на информационном стенде, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок» от                    2018 г. №
БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий предоставления муниципальной услуги























Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от                    2018 г. №

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского городского округа 

Ставропольского края 

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

Исх. от _____________ № _________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и (или) карт маршрута регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
от юридического лица

                             (Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица:

                                                          (Фамилия, Имя, Отчество)

Юридический адрес: ___________________________________________________________

                                                                     (из Устава)

Телефон:___________________      Адрес электронной почты:________________________

ИНН

Регистрационный номер маршрута: ______________________________________________

Порядковый номер маршрута: ___________________________________________________

Наименование маршрута: _______________________________________________________

Вид транспортного средства_____________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:__________________________________________________________________________

Класс транспортных средств: ____________________________________________________

Экологические характеристики транспортных средств: ______________________________

Представитель или иное доверенное лицо заявителя:________________________________

_____________________________________________________________________________

                                        (фамилия имя отчество) 

_____________________________________________________________________________
                                           (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты): ______________________________________________________

Дата подачи заявления: «__» ____________ 201__ года ______________________________

                                                                                                          (подпись заявителя)
                                                                                                                            М.П. 
Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края следующих действий с моими персональными данными: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  Срок действия согласия на обработку персональных данных: период предоставления муниципальной услуги.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края письменного отзыва. 

Согласен, что администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края обязана прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Заявитель ______________/_________________

                        подпись             расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________

                                                     подпись             расшифровка 
_____ ________________ 20__ г.
Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от                    2018 г. №

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского городского округа 

Ставропольского края

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

Исх. от _____________ № _________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и (или) карт маршрута регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
от индивидуального предпринимателя

Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя: ____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность: _____________________________________________________________________________                            

Телефон:___________________      Адрес электронной почты:________________________

ИНН 

Регистрационный номер маршрута: ______________________________________________

Порядковый номер маршрута: ___________________________________________________

Наименование маршрута: _______________________________________________________

Вид транспортного средства_____________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный марш-рут:__________________________________________________________________________

Класс транспортных средств: ____________________________________________________

Экологические характеристики транспортных средств: ______________________________

Представитель или иное доверенное лицо заявителя:________________________________

_____________________________________________________________________________

                                        (фамилия имя отчество) ________________________________________________________________________

                                           (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты): ______________________________________________________

Дата подачи заявления: «__» ____________ 201__ года ______________________________

                                                                                                          (подпись заявителя)

                                                                                                                            М.П.

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края следующих действий с моими персональными данными: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  Срок действия согласия на обработку персональных данных: период предоставления муниципальной услуги.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края письменного отзыва. 

Согласен, что администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края обязана прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Заявитель ______________/_________________

                        подпись             расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________

                                                     подпись             расшифровка 
_____ ________________ 20__ г.
Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок»

от                    2018 г. №

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского  городского округа 

Ставропольского края

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

Исх. от _____________ № _________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок и (или) карт маршрута регулярных перевозок на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края
от участника договора простого товарищества

Фамилия, имя, отчество участника договора простого товарищества: ____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность: _____________________________________________________________________________

Телефон:___________________      Адрес электронной почты:_________________________

ИНН 

Регистрационный номер маршрута: ______________________________________________

Порядковый номер маршрута: ___________________________________________________

Наименование маршрута: _______________________________________________________

Вид транспортного средства_____________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный марш-рут:__________________________________________________________________________

Класс транспортных средств: ____________________________________________________

Экологические характеристики транспортных средств: ______________________________

Представитель или иное доверенное лицо заявителя:________________________________

_____________________________________________________________________________

                                        (фамилия имя отчество) 

___________________________________________________________________________

                                           (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты): ______________________________________________________

Дата подачи заявления: «__» ____________ 201__ года ______________________________

                                                                                                          (подпись заявителя)

 Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края следующих действий с моими персональными данными: обработка (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  Срок действия согласия на обработку персональных данных: период предоставления муниципальной услуги.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в администрацию Ипатовского городского округа Ставропольского края письменного отзыва. 

Согласен, что администрация Ипатовского городского округа Ставропольского края обязана прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

Заявитель ______________/_________________

                        подпись             расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________

                                                     подпись             расшифровка 
                                                                                   М.П.
_____ ________________ 20__ г.
Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок»

от                    2018 г. №

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского  городского округа 

Ставропольского края

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении карт маршрута регулярных перевозок (и (или) свидетельства об осуществлении регулярных перевозок)
Заявитель (юридическое лицо, ИП, уполномоченный участник договора простого товарищества):

	1
	Наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для индивидуальных предпринимателей)
	

	2
	Почтовый адрес
	

	3
	ИНН
	

	4
	Номер и дата выдачи лицензии
	

	5
	Срок действия лицензии
	

	6
	Контактные телефоны
	

	7
	Адрес электронной почты (при наличии)
	


Основание переоформления карты маршрута (выбрать нужное):

1) изменение места нахождения (места жительства) индивидуального предпринимателя __________________________________________________________________

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый                                государственный реестр индивидуальных предпринимателей                                    __________________________________________________________________

2) изменение класса или характеристик транспортного средства

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменения класса или характеристик транспортного средства ________________________________

(должность – для юридического лица)
(подпись)
(Ф.И.О)

М.П.


Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок»

от                    2018 г. №

Управление по работе с территориями 

администрации Ипатовского  городского округа 

Ставропольского края

от __________________________

                                                                                  (должность)                    

                                                                                              __________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении действия свидетельства об осуществлении 

регулярных перевозок по муниципальному маршруту

Прошу прекратить действие свидетельства об осуществлении регулярных автобусных перевозок по межмуниципальному маршруту в соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 29 Федерального закона от 13 июля 2015 года № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений  в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Данные свидетельства об осуществлении регулярных автобусных перевозок по муниципальному маршруту, действие которого следует прекратить:

1) наименование органа, выдавшего свидетельство: 

 __________________________________________________________________

2) дата выдачи свидетельства: ____________________________________

3) серия и номер свидетельства: __________________________________

Данные о заявителе:

полное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

сокращенное наименование юридического лица (в случае, если имеется):

__________________________________________________________________

организационно-правовая форма юридического лица: 

__________________________________________________________________

адрес места нахождения юридического лица или адрес регистрации индивидуального предпринимателя:  

__________________________________________________________________

ИНН ______________________

данные документа о постановке на учет налогоплательщика в налоговом органе (серия, номер, кем и когда выдан): 

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

маршрут регулярных перевозок: 

__________________________________________________________________

Телефон ________________, моб. телефон _________________________,

e-mail (если имеется) ______________________________.

Прочие перевозчики:

	№ п/п
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Заявитель ______________       _____________________   ______________

                               (подпись)                                     (расшифровка подписи)                       (дата)

МП*

* При наличии печати.

Приложение 7
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от                    2018 г. №

Журнал

выдачи свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута  регулярных  перевозок

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№ п/п
	Фамилия, имя и отчество получателя
	Адрес получателя
	Номер свидетельства
	Дата выдачи свидетельства
	Подпись получателя свидетельства
	Подпись лица выдавшего свидетельство

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок 
по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных  перевозок

от                    2018 г. №

Журнал
выданных (изъятых) свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных  перевозок и карт муниципального маршрута  регулярных  перевозок
	№ п/п
	Учетный  номер  выданного (изъятого)  бланка  карты  маршрута регулярных  перевозок,  свидетельства  об  осуществлении  регулярных перевозок;
	Дата  выдачи (изъятия)  карты  маршрута  регулярных  перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок
	Срок действия  выданной (изъятой)  карты  маршрута  регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных перевозок


	Наименование перевозчика, которому выданы (изъята) карта маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении регулярных перевозок
	Класс  транспортного  средства,  на  которое  выдана (изъята)  карта маршрута  регулярных  перевозок,  свидетельство  об  осуществлении регулярных перевозок


	Номер маршрута,  по  которому  будут  осуществляться  пассажирские перевозки  транспортным  средством,  на  которое  выдана (изъята)  карта маршрута  регулярных  перевозок,  свидетельство  об  осуществлении регулярных перевозок


	Примечание
	Фамилия,  имя,  отчество  и  подпись  уполномоченного  представителя перевозчика, которому выдана карта маршрута
	Фамилия,  имя,  отчество  и  подпись  лица,  сделавшего  запись в Журнале.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от                    2018 г. №

Журнал

регистрации входящих заявлений о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№

п/п
	Дата

поступления

документа
	От кого поступил документ
	Краткое

содержание

документа
	Автор

резолюции
	Регистрационный номер документа
	Ф.И.О.

исполнителя
	Срок

исполнения

документа
	Подпись

исполнителя
	Отметка

об

исполнении

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от                    2018 г. №

Журнал регистрации уведомлений

об отказе в выдаче свидетельства об осуществлении перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок

Номенклатурный номер журнала:

Начат:

Закончен:

	№ п/п
	Дата
	Регистрационный номер документа
	Исполнитель
	Краткое содержание документа
	Кому адресован документ
	Форма отправки документа
	Подпись исполнителя
	Подпись получателя документа (в случае личного получения документа адресатом)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 11
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок»

от                    2018 г. №

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Ваше обращение о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок   

 от ________________ № ___, рассмотрено.

В связи с тем, что _____________________________________________,

                                        (причина отказа)
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги.

Глава Ипатовского 

городского округа                         ______________    ______________________

Ставропольского края                          (подпись)         (инициалы, фамилия)
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок».
1. Проект постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты муниципального маршрута регулярных перевозок» определяет механизм разработки, корректировки, мониторинга предоставления муниципальной услуги по выдаче свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок.
2. Для достижения целей, утвержденных положениями проекта, определяются стандарты, состав и последовательность выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги.
3. Проект постановления подготовлен и вносится в соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  Законом  Ставропольского края от 9 марта 2016 г. № 23-кз «О некоторых вопросах организации транспортного обслуживания населения пассажирским автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Ставропольском крае», 
4. Проект постановления разработан в  соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ставропольского края   от 24 апреля 2018 г. № 167-п «О внесении изменений в постановление Правительства Ставропольского края от 25 июля 2011 г. № 295-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами исполнительной власти Ставропольского края административных регламентов предоставления государственных услуг, Порядка разработки и утверждения органами исполнительной власти Ставропольского края административных регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) функций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления государственных услуг и проектов административных регламентов исполнения государственных контрольных (надзорных) функций», постановлением администрации Ипатовского городского  округа Ставропольского края от 19 января 2018г. №18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа, администрация Ипатовского городского  округа Ставропольского края», постановлением  администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 17 июля 2018г. №868 «О внесении изменений в постановление администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 г. № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края».
5. В данном проекте отсутствуют внутренние противоречия и пробелы в правовом регулировании общественных отношений.
6. Проект постановления подготовлен с соблюдением юридико-технических требований к оформлению законопроектов, утвержденных распоряжением Губернатора Ставропольского края от 24 августа 2006 г. № 683-р.
7. В проекте постановления отсутствуют положения, которые могут вызвать коррупционные действия и решения субъектов правоприменения.
Начальник управления 

по работе с территориями администрации 

Ипатовского городского округа 

Ставропольского края  

                                                                                                           Е.А.Ткаченко
Предоставление муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги в случаях, предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ





Предоставление муниципальной услуги в с соответствии с заключенным договором транспортного обслуживания населения Ипатовского городского округа на маршрутах городских пассажирских перевозок 





Прием и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Прием и  регистрация  заявления  и  приложенных  к  нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги в соответствии с результатами конкурентных процедур  (на маршрутах с регулируемым тарифом)





Экспертиза документов, приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги





Экспертиза документо,в приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги 





Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Проведение конкурентных процедур на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок 





Отказ в предоставлении муниципальной услуги 





Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Предоставление муниципальной услуги в с соответствии с результатами открытого конкурса (на маршрутах с нерегулируемым тарифом)





Прием заявок для участия в конкурентной процедуре на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок 





Прием заявок на участие в открытом конкурсе на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом





Экспертиза документов приложенных к заявлению, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Проведение открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом





Определение победителя конкурентных процедур 





Определение победителя открытого конкурса на право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом





Заключение муниципального контракта по осуществлению перевозок на маршрутах регулярных перевозок с регулируемым тарифам  





Отказ в предоставлении муниципальной услуги 








Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Выдача результата предоставления муниципальной услуги  





Отказ в предоставлении муниципальной услуги 
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