ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

24 декабря 2013 г.                          г. Ипатово                                             № 1087

О порядке возмещения расходов на служебные командировки для работников аппарата администрации Ипатовского муниципального района, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края

В соответствии со статьей 168 Трудового кодекса Российской Федерации и в целях упорядочения возмещения расходов, связанных со служебными командировками работников аппарата администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый порядок возмещения расходов на служебные командировки для работников аппарата администрации Ипатовского муниципального района, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края


2. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая центральная библиотека» Ипатовского района Ставропольского края.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ипатовского муниципального района Фоменко Т.А.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и распространяется на  правоотношения, возникшие с 1 июня 2013г.
Исполняющий обязанности

главы администрации Ипатовского 

муниципального района 

Ставропольского края,

заместитель главы администрации 

Ипатовского муниципального района 

Ставропольского края                                                                       Т.А. Фоменко
Проект вносит заместитель главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

                                                                                                              Т.А.Фоменко 

Проект визируют:

Заместитель главы администрации

Ипатовского муниципального района

Ставропольского края                                                                  Э.В.Кондратьева

Начальник отдела правового и 

кадрового обеспечения администрации

Ипатовского муниципального района

Ставропольского края                                                                     М.А.Коваленко

Проект постановления подготовлен отделом учета и отчетности администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

                                                  
                                                           С.А.Пащенко
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от 24 декабря 2013 г. № 1087
Порядок возмещения расходов на служебные командировки для работников аппарата администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края
 

1. Порядок направления в служебную командировку

1.1. Настоящий порядок возмещения расходов на служебные командировки работников аппарата администрации  Ипатовского муниципального района Ставропольского края, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края разработан в целях создания и обеспечения надлежащих условий по выполнению возложенных на них обязанностей, на территории Российской Федерации.
1.2. Работники аппарата администрации  Ипатовского муниципального района Ставропольского края, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края направляются в служебные командировки по решению главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края на определенный срок для  выполнения служебного задания вне постоянного места работы работника аппарата, не замещающих муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности органов местного самоуправления Ипатовского муниципального района Ставропольского края(далее- работник аппарата).

1.3. В служебные командировки направляются работники аппарата, состоящие в штате администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее -администрация).

1.4. Срок служебной командировки работника аппарата определяется главой администрации или уполномоченным им лицом с учетом объема, сложности и других особенностей служебного задания. 

1.5. Направление работника аппарата в служебную командировку оформляется утвержденными формами первичной учетной документации по учету труда и его оплаты в администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края .

2. Порядок возмещения расходов, связанных со служебными командировками

2.1. При направлении работника аппарата в служебную командировку ему гарантируются сохранение занимаемой им должности и соответственно, среднемесячного заработка, денежного содержания (среднего заработка), а также возмещаются:

а) расходы на проезд к месту командирования и обратно - к постоянному месту осуществления деятельности (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов);

б) расходы по бронированию и найму жилого помещения;

г) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные);

д) иные расходы, связанные со служебной командировкой (при условии, что они произведены работником аппарата с разрешения главы или уполномоченного им лица).

2.2. Среднемесячный заработок, денежное содержание (средний заработок) за период нахождения работника аппарата в служебной командировке сохраняется за все рабочие (служебные) дни по графику, установленному в постоянном месте осуществления служебной деятельности командированного лица.

2.3. В случае временной нетрудоспособности командированного лица, удостоверенной в установленном порядке, ему возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированное лицо находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего периода времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного задания или вернуться к постоянному месту жительства.

За период временной нетрудоспособности командированному лицу выплачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4. Расходы на бронирование и наем жилого помещения возмещаются командированному лицу (кроме тех случаев, когда ему предоставляется бесплатное жилое помещение) по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но не более 6000,0рублей в сутки. 

2.5. Выплата суточных в порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации.

2.6. Расходы по проезду командированных лиц к месту командирования и обратно - к постоянному месту осуществления служебной деятельности командированного лица (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах постельных принадлежностей, а также по проезду из одного населенного пункта в другой, по фактически предъявленным документам.

2.7. При отсутствии проездных документов оплата не производится.

4. Отчет о командировке

4.1.При направлении работника аппарата в служебную командировку ему выдается денежный аванс на оплату расходов по проезду, по найму жилого помещения и дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства ( суточные).

4.2. В обязательном порядке не позднее трех рабочих (служебных) дней по возвращении из служебной командировки командированное лицо представляет в отдел учета и отчетности, авансовый отчет об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах по установленной форме и произвести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом в служебную командировку денежному авансу на командировочные расходы. К авансовому отчету прилагаются командировочное удостоверение, оформленное надлежащим образом, документы о найме жилого помещения, фактических расходах про проезду ( включая страховой взнос на обязательное  личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов.
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