                             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

            АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 




СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

         2013 г.

                 г. Ипатово




№___
    Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 7 сентября 2011 г. № 822 « О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края» и  распоряжением Правительства Ставропольского края от 17 июля 2013 г. № 244-рп «О снижении административных барьеров, оптимизации и повышении качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае»,  администрация Ипатовского муниципального района Ставропольского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2. Постановление администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края № 890 от 15 ноября 2010 года «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»» признать утратившим силу.
3. Обнародовать настоящее постановление в районном муниципальном

      казенном учреждении культуры «Ипатовская межпоселенческая 

      центральная библиотека» Ипатовского муниципального района

      Ставропольского края и разместить на официальном сайте 

     администрации  Ипатовского муниципального района Ставропольского 

     края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава администрации

Ипатовского муниципального района 

Ставропольского края                                                                   И.И. Симоненко

Проект вносит заместитель главы администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

                                                                                                         В.Ф. Галенин
Проект визируют

Заместитель главы администрации

администрации Ипатовского 

муниципального района  

Ставропольского края                                                                  Э.В.Кондратьева
Начальник отдела правового 

и кадрового обеспечения 

администрации Ипатовского 

муниципального района

Ставропольского края                                                                    М.А. Коваленко                                                   
Начальник отдела экономического 

развития администрации Ипатовского
муниципального района

Ставропольсколго края                                                                  Л.В.Василенко

Проект постановления подготовлен отдела образования администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края

                                                                                                       В.М.Кожурин
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Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

1.  Общие положения.

1.1.Предмет регулирования административного регламента. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга соответственно) разработан в целях определения порядка предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования муниципальными казенными дошкольными  образовательными учреждениями, расположенными на территории Ипатовского муниципального района Ставропольского края, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются: 

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов, адресах электронной почты учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, приведена:

а) в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

о муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждениях, расположенных на территории Ипатовского муниципального района (далее – Ипатовский район) и непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, заявители могут обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), отдел  образования,  муниципальные казенные дошкольные образовательные учреждения: 

- лично в соответствии с графиком работы;       

- через  средства телефонной связи; 

- через письменное обращение по почте;

- по электронным каналам связи.

Кроме того, информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, может предоставляться:

  - в форме объявлений, помещаемых в установленных местах, как правило, по месту жительства граждан;


- посредством  размещения рекламы в средствах массовой информации;


- через выпуск и раздачу буклетов, рекламных материалов о деятельности муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу;


- на сайтах администрации Ипатовского муниципального района, 

 (Приложение 1). 


Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники отдела образования,  муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений  осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в отдел образования, муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение, письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации. 

Информация Административного регламента размещается:

а) в электронном виде на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края, адрес сайта: http://ipatovo.org/.  

б) на бумажных носителях на информационных стендах в помещениях отдела  образования, муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждениях.


Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:


- о действиях родителей (законных представителей), являющихся пользователями муниципальной услуги;


- о порядке предоставления муниципальной услуги;


- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;


- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


- о графике приема получателей муниципальной услуги;


- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- о порядке обжалования действий (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».


2.2.   Муниципальную услугу предоставляют:

2.2.1.Прием заявлений и постановку на учет детей, проживающих в г.Ипатово, осуществляет многофункциональный центр (с момента его открытия), отдел образования администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее - отдел образования), зачисление детей в муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения г.Ипатово осуществляют муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения г.Ипатово согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

2.2.2. Прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей, проживающих в сельской местности, в муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляют муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения поселений согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

        2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- прием заявлений;

- постановка на учет;

- зачисление детей в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
         2.4.1.Срок приема заявления о постановке на очередь в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение составляет не более 30 минут в соответствии с режимом работы отдела образования.

Срок постановки на учет - в течение 1 рабочего дня после приема заявления о постановке на очередь в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение в соответствии с режимом работы отдела образования.

Срок зачисления детей в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение - в течение 3-х лет с момента постановки на учет. 


2.5. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

        Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г. («Сборник международных договоров СССР», выпуск XLVI,1993 г.); 


Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 21.01.2009г. № 7); 


Закон Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 31.12.2012г. № 53 (ч.1), ст. 7598; «Российская газета» от 31.12.2012 г. № 303);


Закон Российской Федерации  от 06 октября 2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 40, ст. 3822; «Российская газета» от 08.10.2003 г. № 202);


Федеральный закон от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 03.08.1998 г. № 31, ст. 3802);


Закон Ставропольского края от 30.07.2013 г. № 72-кз «Об образовании» («Ставропольская правда»от 02.08.2013 г., № 213-214);


Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации  от 15.05.2013 г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1. 3049 - 13 «Санитарно – эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций» («Российская газета» от 19.07.2013 г. № 157);

Приказ министерства образования и науки Российской Федерации от 27 октября 2011 г. N 2562 «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении» («Российская газета» от 26.01.2012 г. № 15);


Решение Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 14 декабря 2009 г. № 79 «О полномочиях администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по управлению подведомственными ей муниципальными образовательными учреждениями» (с изменениями, внесёнными решением Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 27 апреля 2010 г. № 29 «О внесении изменений в решение Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 14 декабря 2009 г. № 79 «О полномочиях администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края по управлению подведомственными ей муниципальными образовательными учреждениями»;


Решение Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 28.06.2011 г. № 62 «Об утверждении Положения об отделе образования администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края в новой редакции»;


Устав Ипатовского муниципального района Ставропольского края, принятый решением Совета Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 27.10.2009 г. № 64;
- Настоящий Административный регламент;

- Иные правовые акты Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальные правовые акты Ипатовского муниципального района Ставропольского края, регламентирующие деятельность в сфере образования.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.


Для приёма заявлений и постановки на учёт родители (законные представители) детей должны представить следующие документы: 
2.6.1. заявление родителя (законного представителя) о предоставлении муниципальной услуги, включающее форму для получения согласия на обработку персональных данных (Приложение №2,3);

2.6.2.паспорт (ксерокопия) родителя (законного представителя) для сверки с данными;

2.6.3.свидетельство о рождении ребёнка (ксерокопию);

  2.6.4. при наличии льготы - документ (ксерокопия), подтверждающий льготу. 

Заявитель, при необходимости, может представить дополнительную информацию: адрес фактического места жительства, контактные телефоны и иную информацию.

Юридические лица для предоставления муниципальной услуги представляют мотивированный запрос.


Документы подаются заявителем на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык.

Для приема в муниципальное  казённое дошкольное образовательное учреждение родители (законные представители) детей должны представить следующие документы:
          2.6.5. Путевку, выданную отделом образования; 
2.6.6. Заявление о приеме в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение;

2.6.7. медицинское заключение;

2.6.8. копию свидетельства о рождении ребенка (копия заверяется в муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении);

2.6.9. копию паспорта одного из родителей (законных представителей);

2.6.10. заключение психолого-медико-педагогической комиссии  для поступления в группу компенсирующей направленности.
Требовать от заявителя документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций. 


Перечень отсутствует.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. несоответствие возраста получателя муниципальной услуги;
2.8.2. предоставление    неполного  перечня  документов, предусмотренного в   пункте 2.6. настоящего Административного регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

В случае отказа в приеме документов заявитель должен получить уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием оснований.

  2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.9.1. отсутствие свободных мест в муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении;

2.9.2. наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения.

Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

2.9.3. внесение изменений в законодательство Российской Федерации;

2.9.4. по решению суда;

2.9.5. ликвидация, реорганизация муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения;

2.9.6. заявление родителей (законных представителей);

2.9.7. медицинские показания.

При приостановлении оказания муниципальной услуги (за исключением случаев, когда оказание муниципальной услуги приостанавливается по заявлению родителей (законных представителей)) муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение за 7 дней до отчисления ребенка письменно уведомляет родителей (законных представителей) о причинах и дате отчисления ребенка.

Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения в месячный срок с момента получения письменного уведомления, обратившись в отдел образования. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Перечень отсутствует.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1.Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
  2.13.Максимальный  срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
  2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса, при предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


 2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 


Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.


 Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Журнале регистрации заявлений в день его подачи в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение.

 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

 2.15.1. Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть снабжен вывеской с указанием наименования муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения.

         2.15.2. Помещения, в которых  предоставляется муниципальная услуга,  должны содержать информационные стенды. 

         2.15.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,  должны иметь места для ожидания приема заявителями,  оборудованные  местами для сидения, а также столами (стойками) для  возможности  оформления  документов с наличием  в указанных местах  бумаги и ручек для записи информации.

         2.15.4. Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства  пожаротушения и оказания  первой медицинской помощи.

         2.15.5. Помещения для оказания муниципальной услуги в муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам, противопожарным требованиям для дошкольных образовательных учреждений:

 - количество воспитанников не должно превышать вместимости муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения в соответствии с лицензией и проектом, по которому построено или приспособлено здание. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1.Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:


- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – коммуникационных технологий;


-получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;


- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действие (бездействие) сотрудников отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения.


2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:


- своевременность предоставления муниципальной услуги;


- достоверность и полнота информации заявителя о ходе рассмотрения его обращения;


- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


2.16.3.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действие (бездействие) должностных лиц.

2.17. Иные  требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в  электронной  форме.
Иные требования отсутствуют.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме. 

         3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление муниципальной услуги. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 5 настоящего Административного регламента.


 3.2. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя следующие  административные процедуры:

1) Прием документов для постановки на регистрационный учет; 
2) уведомление заявителя о принятом решении;

3) выдача путевок в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение;

        4) прием документов от заявителя  для зачисления в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение и рассмотрение принятого  заявления и представленных документов;

        5) решение  о приеме в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение.
3.2.1. Прием документов для постановки на регистрационный учет.
Основанием для начала административной процедуры является поступившее в отдел образования или в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение, заявление о постановке ребенка на учет по форме согласно приложению 2,3 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Регистрация заявления осуществляется специалистом отдела образования, либо должностным лицом муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения, ответственным за регистрацию заявлений в книге регистрации будущих воспитанников с присвоением регистрационного номера.

 Срок регистрации документов составляет не более 15 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является: 

- прием и регистрация документов для постановки на регистрационный      учет; 

- отказ в приеме, регистрации документов с указанием причин отказа.

3.2.2. Уведомление заявителя о принятом решении.

Основанием для начала административной процедуры является поступившее в отдел образования или в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение, заявление о постановке ребенка на учет по форме согласно приложению 2,3 к настоящему Административному регламенту с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.
По результатам рассмотрения заявления о постановке ребенка на учет и прилагаемых к нему документов заявителю вручается уведомление о постановке ребенка на учет либо уведомление об отказе в постановке ребенка на учет. В уведомление о постановке ребенка на учет указывается регистрационный номер, который соответствует номеру в книге регистрации будущих воспитанников и дата обращения за результатом предварительного комплектования.

Уведомление о постановке ребенка на учет либо об отказе в постановке ребенка на учет вручается заявителю лично в день регистрации заявления либо в течение трех рабочих дней направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении (приложение 6).
Результатом выполнения административной процедуры является: 

- выдача уведомления о постановке ребенка на учет либо об отказе в постановке ребенка на учет.
3.2.3. Выдача путевок в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение.
Основанием для начала административной процедуры является наличие свободных мест в муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждениях (согласно очередности) и соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги.

Выдача путевок в муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения г.Ипатово, осуществляется в отделе образования. Путевка подписывается руководителем отдела образования. 
Выдача путевок в муниципальные казенные дошкольные образовательные учреждения сельских поселений Ипатовского муниципального района Ставропольского края осуществляется заведующими муниципальными дошкольными образовательными учреждениями.
В целях выдачи путевки проверяются следующие данные:

1) наличие прав на внеочередное и первоочередное получение путевки;

2) соблюдение очереди;

3) наличие мест в муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждениях;

4) соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги.

Факт выдачи путевки регистрируется в книге выдачи путевок.

Выдача путевок в муниципальные казённые дошкольные образовательные учреждения осуществляется в период с 28 апреля по 01 июня ежегодно, а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в муниципальных казённых дошкольных образовательных учреждениях.

Результатом выполнения административной процедуры является: 

- выдача путёвки.

3.2.4. Прием документов от заявителя  для зачисления в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение и рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с документами, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

Заведующим муниципальным казенным дошкольным образовательным учреждением лично производится  прием от заявителя полного пакета документов,  необходимых для  приема. При приеме документов, устанавливается, что:

представлен полный или неполный пакет документов, предусмотренный пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;

представленные документы соответствуют или не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, Уставу муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения. 
В случае установления оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, заведующий, ответственный за прием документов, возвращает документы заявителю с указанием причин отказа. 

В случае установления отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, заведующий, ответственный за прием документов: 

регистрирует документы в журнале регистраций, листы которого пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения.

Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится в день обращения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему заявления и регистрации документов составляет 15 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является: 
- прием и регистрация документов; 

- отказ в приеме документов с указанием причин отказа.


3.2.5. Решение  о приеме в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заведующим муниципальным казенным дошкольным образовательным учреждением лично производится  прием воспитанника в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение, оформляется  приказ о его зачислении.

При приеме ребенка в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение заключается договор между муниципальным казенным дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) детей (далее - договор с родителями) в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора с родителями родителям (законным представителям).  

При зачислении ребенка в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение заведующий обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и предоставление муниципальной услуги.


  На каждого ребенка заводится  личное дело, в котором хранятся  все документы. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему воспитанника в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение составляет 1 день.

Результатом выполнения административной процедуры является: 
- издание приказа о зачислении воспитанника в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение; 

- заключение договора между муниципальным казенным дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка;

- оформление личного дела на ребенка.
4.  Формы контроля за исполнением административного регламента.

       4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников отдела образования, муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений.

4.1.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме тематических   проверок.

4.1.2. Проверки могут быть внутренними и внешними (плановыми и внеплановыми).

4.1.3. Внутренние проверки осуществляются администрацией отдела образования, заведующим муниципальным казенным дошкольным образовательным учреждением.

4.1.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела  образования  на текущий год.

4.1.5. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в отдел образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.2.  Для проведения проверки отделом образования,  создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.3. К проверкам могут привлекаться эксперты из числа работников отдела образования, работников муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории  Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

4.4. Для выбора муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

4.4.1. дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данного муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения или отдела  образования;

4.4.2. количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

4.5. При проведении мероприятия по контролю у муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

4.5.1. лицензия на право ведения образовательной деятельности;

4.5.2. документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

4.5.3. документы, регламентирующие прием в учреждение;

4.5.4. документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

4.5.5. документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья воспитанников;

4.5.6. документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, по повышению квалификации педагогических работников;

4.5.7. документы, регламентирующие оказание образовательным учреждением платных услуг (образовательных, досуговых, оздоровительных и других);

4.5.8. иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.6. Контроль осуществляется на основании приказа начальника отдела образования.

4.7. Результаты проверки доводятся до муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений в письменной форме.

4.8. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц.


5.1. Информация для заявителей о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование  действий (бездействия) и  решений принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги


Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица отдела образования,  муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, а также принимаемых им решений при предоставлении муниципальной  услуги в досудебном и судебном порядке.


5.2.  Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края,   правовыми актами отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации нормативными правовыми актами  Ставропольского края, правовыми актами отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения;

7) отказ отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел образования, муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение. Жалобы на решения, принятые главой администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация), подаются в вышестоящий орган. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Письменное обращение, жалоба (претензия) должно содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, должностного лица отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.3 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы  либо приостановления ее рассмотрения.


Если в  жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.


При получении жалобы, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, а также членов семьи должностного лица, отдел образования, муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение вправе оставить  жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.


Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Если в  жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо отдела образования, муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.


Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.


Если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.


5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.


Основанием для начала административных процедур досудебного (внесудебного) обжалования является  регистрация жалобы в отделе образованиии, муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении. 


5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования обращения, в том случае если отдел образования, муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение располагает данной информацией и документами.

5.6. Органы государственной власти, местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке


Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой:


в муниципальное казенное  дошкольное  образовательное учреждение;


в отдел образования; 

в Администрацию;


в органы государственной власти;


в иные органы в установленном законом порядке.


5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения  или должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такого исправления - в течение 5 рабочих дней.


5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы отдел образования,  муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение, предоставляющие муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, правовыми актами отдела образования,  муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.
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(детские сады)»
Список Учреждений, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
	№ 
п/п
	Наименование учреждения
	Юридический адрес 
	Контактный телефон

	Режим работы

	1
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического направления развития детей №1 «Светлячок» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д 68
	(86542) 5-88-98
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00

	2
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического направления развития детей №2 «Огонек» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Циолковского, дом 12
	(86542) 5-62-61
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00

	3
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида № 3 «Ласточка» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Свердлова, дом 47
	(86542) 2-28-61
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00

	4
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением познавательно – речевого направления развития детей № 4 «Берёзка» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Юбилейная, д. 9
	(86542) 2-46-70
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00

	5
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического направления развития детей № 5 «Ручеёк» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленина, д. 88
	(86542) 2-20-61
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-18.00

	6
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического направления развития детей № 6 «Сказка» г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Профсоюзная,  дом 22
	(86542) 2-29-04
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	7
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического направления развития детей № 7 «Дюймовочка»   г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края  
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, пер. Гуманитарный, д. 15
	(86542) 5-90-76
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00

	8
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 8 «Тополёк» 

с. Большая Джалга Ипатовского района Ставропольского края
	356625, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Большая Джалга, ул. Кооперативная, д. 11
	(86542) 3-31-39
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	9
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад  № 9 «Солнышко» 

пос. Винодельненский Ипатовского района Ставропольского края
	356628, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Винодельненский, ул. Олимпийская, 29


	(86542) 6-66-67
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	10
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 10 «Ивушка» с. Лиман Ипатовского района Ставропольского края
	356620, Российская Федерация,  Ставропольский край, Ипатовский район, с. Лиман,  ул. Школьная, дом  21-а
	(86542) 6-51-12
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-17.00

	11
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 11 «Аленушка» 

с. Красная Поляна Ипатовского района Ставропольского края
	356615, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Красная Поляна, ул. Ленина, дом 54
	(86542) 4-35-90
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	12
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад   № 12 «Родничок» 

с. Родники  Ипатовского района Ставропольского края
	356602, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Родники, ул. Новая, дом 35
	(86542) 6-05-82
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-17.00

	13
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  13 «Ручеек» аул Малый Барханчак Ипатовского района Ставропольского края
	356621, Россия, Ставропольский край, Ипатовский район, аул Малый Барханчак, ул. Центральная, дом 11
	(86542)6-86-52 (дом)
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

8.00-17.00

	14
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 14 «Солнышко» пос. Софиевский Городок Ипатовского района Ставропольского края
	356605, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Софиевский городок, ул. Школьная, дом 4
	(86542) 6-04-46
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	15
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  №15 «Ромашка» пос. Советское Руно Ипатовского района Ставропольского края
	356623, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Советское Руно, ул. Школьная, дом 6
	(86542) 6-65-81
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	16
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 16 «Родничок»

с. Добровольное Ипатовского района Ставропольского края
	356606, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Добровольное,  ул. Школьная, дом 2
	(86542) 4-64-47
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.45-16.45

	17
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 17 «Солнышко»  с. Первомайского Ипатовского района Ставропольского края
	356613, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Первомайское, ул. 70 лет Октября, д. 12
	(86542) 4-57-99
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	18
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 18 «Непоседа»  г. Ипатово Ипатовского района Ставропольского края
	356630, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Московская, дом 16
	(86542) 5-83-70
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.00-19.00

	19
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад № 19 «Солнышко» 

с. Октябрьского Ипатовского района Ставропольского края
	356601, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Октябрьское, ул. Калинина,  д. 124/1
	(86542) 6-11-42
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	20
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического направления развития детей № 20 «Малышок» с. Бурукшун Ипатовского района Ставропольского края
	356626, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Бурукшун, ул. Профсоюзная, дом 20
	(86542) 3-21-36
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	21
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 21 «Улыбка» с. Тахта Ипатовского района Ставропольского края
	356614, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Тахта,  ул. Мира, дом 56а
	(86542) 4-10-71
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	22
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 22 «Сказка» 

с. Кевсала Ипатовского района Ставропольского края
	356610, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Кевсала, ул. Ленина, д. 161
	(86542) 3-13-66
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	23
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №  23 «Улыбка» пос. Красочный Ипатовского района Ставропольского края
	356611, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, пос. Красочный, ул. Первомайская, дом 8
	(86542) 6-47-88
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	24
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 24 «Яблочко»

 с. Лесная Дача Ипатовского района Ставропольского края
	356607, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Лесная Дача, ул. Ленина, дом 1
	(86542) 4-38-71
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

8.00-17.00

	25
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 25 «Теремок»  пос. Большевик Ипатовского района Ставропольского края
	356612, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, п. Большевик, ул. Школьная, д. 13
	(86542) 3-41-52
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	26
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 26 «Сказка»  с. Золотаревка Ипатовского района Ставропольского края
	356603, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, с. Золотаревка, ул. Почтовая, 1
	(86542) 6-05-89
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

7.30-17.30

	27
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение  детский сад  № 27 «Одуванчик»  аул Юсуп - Кулакский Ипатовского района Ставропольского края
	356623, Российская Федерация, Ставропольский край, Ипатовский район, аул Юсуп - Кулакский, ул. Центральная, д. 62
	89064605010 (сот.заведующего)
	Ежедневно, кроме субботы и воскресенья

8.00-17.00



Приложение 2 







к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги 






«Приём заявлений, постановка на учёт и







зачисление детей в образовательные






учреждения Ипатовского муниципального







района Ставропольского края,







реализующие основную образовательную






программу дошкольного образования







(детские сады)»
Образец заявления

родителя (законного представителя)

для предоставления муниципальной услуги

(для сельских МДОУ)

                                                                    Заведующему МДОУ д/с № _________
                                                                    ______________________________________

                                                                                      (Ф.И.О. заведующей МДОУ)

                                                                    от ___________________________________

                                                                                       (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

                                                     проживающей (его) по адресу:

                                                                    ______________________________________

                                                                    прописанной (ого) по адресу:

                                                                    ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь моего ребёнка _______________________
_____________________________________________________________
(Ф.И.О.)

«___»___________________ года рождения в МДОУ д/с № __________
на 20____год.

Мать_________________________________________________________
(Ф. И. О. полностью)

работает в_____________________________________________________________

(на именование организации)

Отец___________________________________________________________________

(Ф. И. О. полностью)

работает в_____________________________________________________________

(наименование организации)

В соответствии с Федеральным законом о 27.07.2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» я выражаю согласие на обработку моих персональных данных в отделе образования администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края. Обработка включает в себя: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), блокирование, уничтожение персональных данных. Мне так же известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персональных данных путем подачи письменного заявления в отдел образования администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

С постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 17 мая 2011 года № 393 «О Порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ипатовского района Ставропольского края» ознакомлен.

       «___»___________20___г                                                               _____________________











(подпись заявителя)


                                                                      Приложение 3







к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги 






«Приём заявлений, постановка на учёт и







зачисление детей в образовательные







учреждения Ипатовского муниципального







района Ставропольского края,







реализующие основную образовательную







программу дошкольного образования







(детские сады)»
Образец заявления

родителя (законного представителя)

для предоставления муниципальной услуги

Начальнику отдела образования 

администрации Ипатовского 

муниципального района 

Ставропольского края 

____________________________________

от _________________________________
         (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

                                                                                   проживающей (его) по адресу:

                                                                                   ____________________________________

                                                                                   прописанной (ого) по адресу:

                                                                                   ____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь моего ребёнка ___________________________

_______________________________________________________________________

                                                            (Ф.И.О.)

«___»___________________ года рождения в МДОУ д/с №___________
на 20___год.

Мать__________________________________________________________________

                                                   (Ф. И. О. полностью)

работает в_____________________________________________________________

                                   (на именование организации)

Отец___________________________________________________________________

                                    (Ф. И. О. полностью)

работает в_____________________________________________________________

                                   (наименование организации)

       «___»___________20___г                                             ___________________
                     В соответствии с Федеральным законом о 27.07.2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» я выражаю согласие на обработку моих персональных данных в отделе образования администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края. Обработка включает в себя: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), блокирование, уничтожение персональных данных. Мне так же известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персональных данных путем подачи письменного заявления в отдел образования администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края.

С постановлением администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края от 17 мая 2011 года № 393 «О Порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Ипатовского района Ставропольского края» ознакомлен.

                                                                                               (подпись заявителя)


                                                                                                             Приложение 4






к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги







«Приём заявлений, постановка на учёт и







зачисление детей в образовательные







учреждения Ипатовского муниципального







района Ставропольского края,







реализующие основную образовательную







программу дошкольного образования







(детские сады)»
Сведения о государственных органах, 
которые позволят гражданам передать жалобу или сообщить о нарушениях положений административного регламента предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

органа
	Адрес
	Номер телефона, факса
	Адрес электронной почты
	Режим работы

	Администрация Ипатовского муниципального района Ставропольского края
	356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул.Ленинградская, д. 80
	8(865-42) 2-10-90;
 Факс: 8(865-42) 2-10-90
	admipatovo@yandex.ru

	Ежедневно 
с 8-00 до 17-00, кроме субботы и воскресенья, перерыв с 
12-00 до 13-00

	Отдел образования 

администрации Ипатовского муниципального района Ставропольского края
	356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 49
	8(865-42) 5-81-32

Факс: 8(865-42) 5-81-22
	ipatovo_rono@mail.ru
	Ежедневно 
с 8-00 до 17-00, кроме субботы и воскресенья, перерыв с 
12-00 до 13-00


                                                            Приложение 5






к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги







«Приём заявлений, постановка на учёт и







зачисление детей в образовательные







учреждения Ипатовского муниципального







района Ставропольского края,







реализующие основную образовательную







программу дошкольного образования







(детские сады)»

Блок-схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачислениё детей в образовательные учреждения Ипатовского муниципального района Ставропольского края, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

(детские сады)»















Приложение 6

                                                             Приложение 6






к Административному регламенту







предоставления муниципальной услуги







«Приём заявлений, постановка на учёт и







зачисление детей в образовательные







учреждения Ипатовского муниципального







района Ставропольского края,







реализующие основную образовательную







программу дошкольного образования







(детские сады)»

Уведомление

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемая(ый) _______________________________________________






(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что___________________________________________







(название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в соответствии с Вашим заявлением от _______________________________ в связи с ______________
                                                                  (дата подачи заявления)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                             (указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.)

«___»_____________20 ____года  
   ___________________________

        подпись   руководителя ОУ

Прием документов для постановки на регистрационный учет





уведомление заявителя о принятом решении





выдача путевок в муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение





прием документов от заявителя  для зачисления в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение и рассмотрение принятого  заявления и представленных документов





решение  о приеме в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение




















